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Illetékmentes!
Ügyiratszám: SF/______-__/20___.
Kérelem
SZEMÉLYES KÖLTSÉGMENTESSÉG MEGÁLLAPÍTÁSA IRÁNT
[az eljárási költségekről, az iratbetekintéssel összefüggő költségtérítéséről, a költségek megfizetéséről, valamint a költségmentességről szóló 469/2017. (XII. 28.) Korm. rendelet]
Alulírott ___________________________________ (kérelmező ügyfél neve) Sándorfalva Városi Önkormányzat Jegyzője/Polgármestere* előtt ____________________________________________________________________
tárgyában SF/______-__/20___ ügyiratszám alatt indult közigazgatási hatósági eljárásban kérem, hogy a jövedelmi és vagyoni viszonyaim, illetve egyéb különös méltánylást érdemlő körülmény alapján teljes/részleges* költségmentességet szíveskedjen engedélyezni.
A kérelmező természetes személyazonosító adatai: 

Családi név: ____________________________________, utónév: ____________________________________,

Születési név: ___________________________________________, családi állapota: _________________,

Születési hely és idő: ____________________________________, anyja neve: __________________________

Állampolgársága: magyar – külföldi – bevándorolt – menekült – menedékes*,

Lakóhelye:
irányítószám: ______, település: ________________________, utca: ______________________________, hsz.: __________
Tartózkodási helye:
irányítószám: ______, település: ________________________, utca: ______________________________, hsz.: __________

A kérelmező jövedelmi viszonyainak adatai:

Jövedelem jogcíme: _________________________________________________________________________,
Összes havi nettó jövedelme: _____________ Ft.
A kérelmező és a vele közös háztartásban élő közeli hozzátartozó(k):

- összlétszáma: _____ fő, ebből kiskorú (18. év alatti): _____, kereső tevékenységet folytatók száma: _____ fő,

- egy főre jutó havi nettó jövedelem: _____________ Ft (összes nettó jövedelem elosztva az összlétszámmal).
A kérelmező vagyoni helyzetének adatai: 

Lakóhelyéül szolgáló ingatlan tulajdonával rendelkezik-e?

( Igen 




( Nem

Egyéb ingatlan tulajdonjogával rendelkezi-e?

( Igen 




( Nem
*Ahol a formanyomtatvány * szimbolumot tartalmaz, ott az előtte található, megfelelő szövegrészt alá kell húzni!
Amennyiben rendelkezik egyéb ingatlannal, annak adatai:
1. __________________ (településnév), ________________________________________________ (címadatok),
__________ (helyrajzi szám), becsült forgalmi értéke: ____________ Ft
2. __________________ (településnév), ________________________________________________ (címadatok),
__________ (helyrajzi szám), becsült forgalmi értéke: ____________ Ft
Egyéb méltánylást érdemlő körülmény(ek), amely(ek) figyelembevételét kéri, és igazolni is tudja:
_________________________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________________________
Kérelmező:
(
aktív korúak ellátására jogosult, időskorúak járadékában, ápolási díjban, vakok személyi járadékában, fogyatékossági támogatásban részesül, valamint, aki rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesülő gyermeket nevel vagy saját jogán rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesül,

(
pénzellátásban részesülő hadigondozott és nemzeti gondozott, 

(
hajléktalan személy, 

(
menekült, menedékes, illetve menekültkénti vagy oltalmazottkénti elismerését kérő vagy menedékeskénti elismerését kérő személy számára biztosított ellátásra és támogatásra jogosult, 

(Csak akkor kell a ( szimbolumot x-szel jelölni, amennyiben az ott közölt feltétel kérelmező esetében fennáll!)
Alulírott büntetőjogi felelősségem tudatában – tudom, hogy a hatóság félrevezetése, közokirat-hamisítás Btk. szerint büntetendő cselekmények – nyilatkozom, hogy én, a velem közös háztartásban élő közeli hozzátartozóm nem áll munkavégzésre irányuló jogviszonyban és nem részesül nyugellátásban, valamint egyéb jövedelemmel sem rendelkezik.
Kelt: _________________, 20___, ______________________ hó ____ napján.

_____________________________

kérelmező aláírása
(Csak akkor kell kitölteni és aláírni a nyilatkozatot, amennyiben a közölt feltételek együttesen fennállnak!)
Alulírott büntetőjogi felelősségem tudatában – tudom, hogy a hatóság félrevezetése, közokirat-hamisítás Btk. szerint büntetendő cselekmények – kijelentem, hogy a kérelemben közölt adatok a valóságnak megfelelnek.
Hozzájárulok ahhoz, hogy a személyes adataimat kérelmem elbírálásához szükséges mértékben az eljáró hatóság kezelje.

Kelt: _________________, 20___, ______________________ hó ____ napján.

_____________________________

kérelmező aláírása
A hatóság képviselője tölti ki!

Csatolt okiratok összesen: ____ db. (betűvel: _________), pótlapok összesen: ____ db. (betűvel: _________),

egyéb megjegyzés: ____________________________________________________________________________.

A kérelmet átvette:

Kelt: _________________, 20___, ______________________ hó ____ napján.

P. H.
_____________________________

ügyintéző aláírása
Tájékoztató
A költségmentesség megállapítása iránti kérelem előterjesztésekor a kérelmet benyújtó ügyfélnek igazolnia kell a saját és a vele közös háztartásban élő közeli hozzátartozó jövedelmi és vagyoni helyzetének megítéléshez szükséges körülményeket. 
Erre figyelemmel a kérelmet benyújtó ügyfél a kérelemhez csatolja a saját, valamint vele közös háztartásban élő közeli hozzátartozója 30 napnál nem régebbi: 
· munkáltatói jövedelemigazolását – ha munkavégzésre irányuló jogviszonyban áll –,
· nyugellátásban (nyugdíjban) részesülő esetén a munkáltatói jövedelemigazolás helyett vagy mellett az utolsó havi nyugdíjszelvényt (postai szelvényt), vagy a nyugdíj folyószámlára való utalásakor az utolsó havi bankszámlakivonatot, 
· egyéb jövedelem esetében a kifizetési, illetve utalási bizonylatot (pl. átutalással kifizetett családi pótlék esetében a bankszámla kivonatot).
Amennyiben az ügyfél, valamint a vele közös háztartásban élő közeli hozzátartozó nem áll munkavégzésre irányuló jogviszonyban és nem részesül nyugellátásban, valamint egyéb jövedelme sincs, a kérelemben erről a tényről kifejezetten nyilatkozni kell, ilyenkor értelemszerűen jövedelemigazolás(ok) csatolása nem szükséges.
jogszabályi rendelkezésekről KIVONAT

A közigazgatási hatósági eljárásban a természetes személy (magánszemély) ügyfélnek biztosítható személyes költségmentességet az alábbiak szerint szabályozza a 469/2017. (XII. 28.) Korm. rendelet.
1. § (1) A közigazgatási hatósági eljárásban eljárási költség:

1. az illeték,

2. az igazgatási szolgáltatási díj,

3. az ügyfél megjelenésével kapcsolatos költség,

4. az ügyfél képviseletében eljáró személy megjelenésével kapcsolatos költség,

5. a tanú és a hatósági tanú költségtérítése,

6. a szakértői díj,

7. az iratbetekintési jog gyakorlásával kapcsolatos költség,

8. a fordítási költség,

9. a tolmácsolási költség,

10. az ügyfél, valamint az eljárás egyéb résztvevője részéről felmerült levelezési, dokumentumtovábbítási költség,

11. a végrehajtási költség,

12. az eljárásban közreműködő rendőrségnél felmerült költség,

13. a szemle, a zár alá vétel, valamint a szakértői eljárás jogszerű lefolytatásával összefüggésben felmerülő kártalanítás összege,

14. a tényállás tisztázásához szükséges, az eljáró hatóság által végzett műszeres (laboratóriumi vagy más speciális eszköz használatát igénylő) vizsgálat azon költsége, amelyet az illeték vagy az igazgatási szolgáltatási díj nem tartalmaz,

15. az egyes hatósági intézkedésekkel kapcsolatban felmerült költség,

16. egyéb, az eljárással összefüggésben felmerült pénzkiadás.

17. a keresetlevél előterjesztésével kapcsolatban felmerült költség, amennyiben a hatóság a keresetlevél alapján módosítja vagy visszavonja döntését.

5. § (1) A hatóság a természetes személy ügyfél kérelmére az e rendeletben foglaltak szerint engedélyezi az ügyfél teljes vagy részleges költségmentességét.
(2) A részleges költségmentesség az ügyfelet valamely eljárási költségfajta vagy az eljárási költség meghatározott százalékának viselése alól mentesíti.
6. § (1) Teljes költségmentesség akkor engedélyezhető, ha az ügyfél
a) és a vele közös háztartásban élő közeli hozzátartozók egy főre jutó havi nettó jövedelme (nyugdíja) nem éri el a szociális vetítési alap összegét, és

b) ingatlantulajdonnal nem, vagy kizárólag a lakóhelyéül szolgáló ingatlan tulajdonával rendelkezik.

(2) Az (1) bekezdés b) pontjában foglalt feltétel vizsgálata során – legfeljebb egy ingatlan tekintetében – figyelmen kívül kell hagyni a kétmillió forint becsült forgalmi értéket meg nem haladó tulajdoni részesedést.

(3) Teljes költségmentesség engedélyezhető – jövedelmi és vagyoni helyzetének vizsgálata nélkül – annak az ügyfélnek is, aki a kérelem benyújtásakor
a) aktív korúak ellátására jogosult, időskorúak járadékában, ápolási díjban, vakok személyi járadékában, fogyatékossági támogatásban részesül, valamint, aki rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesülő gyermeket nevel vagy saját jogán rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesül,

b) pénzellátásban részesülő hadigondozott és nemzeti gondozott,

c) hajléktalan vagy

d) menekült, menedékes, illetve menekültkénti vagy oltalmazottkénti elismerését kérő vagy menedékeskénti elismerését kérő személy számára biztosított ellátásra és támogatásra jogosult.

7. § (1) Részleges költségmentesség akkor engedélyezhető, ha az ügyfél
a) és a vele közös háztartásban élő közeli hozzátartozók egy főre jutó havi nettó jövedelme (nyugdíja) nem éri el a szociális vetítési alap összegének 150%-át, és

b) ingatlantulajdonnal nem, vagy kizárólag a lakóhelyéül szolgáló ingatlan tulajdonával rendelkezik.

(2) Az (1) bekezdés b) pontjában foglalt feltétel vizsgálata során – legfeljebb egy ingatlan tekintetében – figyelmen kívül kell hagyni a hárommillió forint becsült forgalmi értéket meg nem haladó tulajdoni részesedést.

8. § Különös méltánylást érdemlő esetben – különösen, ha az ügyfél és az általa eltartott személyek létfenntartása veszélyeztetett – 
a) a teljes költségmentesség feltételeinek hiányában, de a részleges költségmentesség feltételeinek fennállása esetén teljes költségmentesség,

b) a részleges költségmentesség feltételeinek hiányában is részleges költségmentesség

engedélyezhető.

9. § (1) A költségmentesség engedélyezésére irányuló kérelem benyújtásakor igazolni kell az ügyfél és a vele közös háztartásban élő közeli hozzátartozó vagyoni és jövedelmi helyzetének megítéléséhez szükséges körülményeket.

(2) Ha az ügyfél, valamint a vele közös háztartásban élő közeli hozzátartozó nem áll munkavégzésre irányuló jogviszonyban és nem részesül nyugellátásban, valamint egyéb jövedelme sincs, a kérelemben erről a tényről nyilatkozni kell.

(3) Az ügyfél a kérelemben további olyan körülményeket tárhat fel, amelyek alapján a hatóság a 8. §-ban foglaltaknak megfelelően költségmentességben részesítheti.

10. § (1) Az eljárási költség előlegezése és viselése alóli költségmentesség a költségmentesség alapjául szolgáló feltételeknek az eljárás folyamán történő bekövetkezése esetén is engedélyezhető.

(2) A költségmentesség alapjául szolgáló feltételek megváltozása esetén a költségmentesség módosítható vagy visszavonható.

11. § (1) Az ügyfél a költségmentesség alapjául szolgáló feltételek megváltozását a változás bekövetkezésétől számított öt napon belül köteles a hatóságnak bejelenteni.

(2) Ha az ügyfél

a) a feltételek megváltozására vonatkozó bejelentési kötelezettségének nem tesz eleget, vagy

b) a költségmentesség engedélyezésére irányuló kérelemben valótlan adatokat szolgáltat,

a hatóság a költségmentességet engedélyező végzés módosításával vagy visszavonásával egyidejűleg dönt az eljárási költség előlegezéséről és viseléséről.

(3) A hatóság az ügyfelet a költségmentességet engedélyező végzésében tájékoztatja a bejelentés elmulasztásának és a valótlan adatszolgáltatásnak a (2) bekezdésben és az általános közigazgatási rendtartásról szóló törvényben meghatározott jogkövetkezményeiről.

(4) A (2) bekezdés b) pontjában foglalt esetben az ügyfél igazolási kérelmet terjeszthet elő, amelyben igazolhatja, hogy a valótlan adatok szolgáltatására önhibáján kívül eső okból került sor.
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