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Sandorfalva Varos Képvisel6-testiilete
részére

Sandorfalva

Tisztelt Képviselo-testiilet!

Sandorfalva varos belsé ellendrzési feladatait a 2024. évben is a Szegedi Kistérség- Tobbcélu
Tarsulasa Koordinaciés Kdzpontja végezte.

A 2024. évre vonatkozd Bels6 ellen6rzési programot a 174/2023. (X1.30.) Kt. szamu
hatarozatéval fogadta el Sandorfalva Vérosi Onkormanyzat Képviselo-testiilete.

A Kft. éves litemtervében 4 vizsgalatot tervezett:
- Munkatigyi dokumentumok ellendrzése
- 2024, évi koltségvetés tervezésének ellendrzése
- gépjarmiivek, haszonjarmiivek tizemeltetésének ellenérzése
- A SOV Sandorfalva Onkorményzati Vagyonkezel Nonprofit Kézhasznu Kft. ellendrzése

A képviselo-testiilet altal elfogadott belsé ellendri tervben szerepld ellenérzések az ltemterv
szerint megvalosultak. Az elvégzett ellendrzések tapasztalatait tartalmazza az éves dsszefoglald
jelentés. A jelentés szabalytalansagot egyik ellendrzés soran sem éllapitott meg.

Kérem a Tisztelt Képviselé-testiiletet, hogy az eldterjesztést és az Osszefoglald jelentést vitassa
meg, és a hatarozati javaslatot az alabbiak szerint sziveskedjen elfogadni.
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Targy: Sandorfalva Varosi Onkormanyzat 2024. évi bels6 ellendrzésérol szol6 jelentés

Hatarozati javaslat

Sandorfalva Varosi anonnényzat KépviselS-testiilete a melléklet szerinti tartalommal elfogadja
Sandorfalva Varosi Onkormanyzat 2024. évi bels6 ellenérzésérodl szolo jelentését.

Hataridé: azonnal
Felelos: Gajdosné Pataki Zsuzsanna polgarmester

Dr. Térok Eva jegyzo

Hatarozatrol értesitést kap:
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5.

Gajdosné Pataki Zsuzsanna polgarmester

2. Dr. Torok Eva jegyz6
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4. Dél-Alfoldi Kistérség Tobbeélu Tarsulasa (Szegedi Kistérség Tobbeéli Téarsulés

Lazar Margit megbizott gazdalkodasi csoportvezetd

jogutddja)
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Sandorfalva, 2025. majus 6.
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Gajdosné Pataki Zsu éﬁm
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Eves Osszefoglald jelentés
Sindorfalva Viros 2024. évi Belsd ellendrzésérdl

A fiiggetlenitett belsd ellendrzés feladata, hogy tevékenységével segitse a szervezetet a
vezetdi dontések megalapozasaban, a belsd tartal€kok feltirasdban, az eszk6zok hatékony
felhasznalasiban, a hianyossagok és szabélytalansagok megel6zésében, a  kdros
kévetkezmények elhdritasaban, csokkentésében, a vagyoni pénziigyi helyzet megfelelo
szambavételében és megéllapitasaban.

Sandorfalva Varoes belsd ellenérzését 2024. évben a Szegedi Kistérség Tobbeéli Téarsulasa
Koordinaciés Kozpont Igazgat6ja altal megbizott belsd ellendr végezte, a képviselo-testiilet
sltal elfogadott belsd ellendrzési terv alapjan.

A fiiggetlen belsé ellendrzés fgladatai kiterjedtek: a munkaiigyi dokumentumok, a 2024. évi
koltségvetés tervezése, a SOV Séndorfalva Onkorméanyzati Vagyonkezeld Kozhasznu
Nonprofit Kft., valamint a gépjarmiivek, haszonjarmiivek és kisgépek haszndlati rendjének

ellen6rzésére.

Ellendrzések targykire és célja: annak megéllapitasa, hogy a munkaiigyi dokumentumokat a
jogszabélyban illetve a szabalyzatokban foglaltaknak megfeleléen vezetik-e. A leltarozas és a
selejtezés lebonyolitisa megfelelt-c  a jogszabdlyban, valamint a szabdlyzatokban
foglaltaknak. A 2024. évi koltségvetésének tervezése a jogszabalyban foglaltaknak
megfelelden, megalapozottan tortént-e, megteremteti-e a feladatellatas feltételeit. A sOv
Sandorfalva Onkorményzati Vagyonkezeld Kozhasznl Nonprofit Kft. gazdalkodésa,
bevételeinek &s raforditasainak elszdmoldsa megfelelt-e a jogszabalyi és tulajdonosi
eléirasoknak, a Tarsasag kotelezettségallomanya jelent-e kockézatot a miikédésre, valamint a
gazdalkodas atlathatosdga €s elszamoltathatosaga biztositott volt-e. Az Onkorméanyzat
tulajdon4ban, haszndlataban 1évo pépjarmiivek, haszonjarmiivek hasznalata soran betartottak-
e a jogszabalyban és a helyi szabélyzatokban foglaltakat.

Az ellenérzések jogszabilyi alapjai: az ellendrzések az allamhéztartasrél sz616 2011, évi
CXCYV. torvény, az allamhaztartasrél sz616 torveény végrehajtasarol szol6é 368/2011. (XIL 31.)
Korm. rendelet, az allamhaztartas szamvitelérdl szolé 4/2013. (I. 11.) Korm. rendelet, a
koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérdl és belsé ellendrzésérdl szolé 370/2011. (XIL.
31.) Korm. rendelet, Magyarorszdg helyi Onkorményzatairél szél6 2011. évi CLXXXIX.
torvény, a szamvitelrdl sz616 2000. évi C. torvény, az informéciés onrendelkezési jogrol és az
informaci6szabadsagrol szolé 2011. évi CXII. torvény, a kozponti jegyzék adattartalmara, az
adatintegraciora vonatkozo részletes szabalyokrol sz616 305/2005. (XII. 25.) Korm. rendelet,
az 4llami és a hivatali szervek elektronikus biztonsagarél sz6l6 2013 évi L. torvény, a koziti
gépjarmiivek, az egyes mez6gazdasagi, az erdészeti és haldszati erbgépek iizemanyag- €s
kenBanyag- fogyasztdsanak igazolds nélkiil elszamolhaté mértékérs! szolé 60/1992. (IV.1.)
Korm.rendelet, valamint a koztisztviselokrdl szolo 2011. évi CXCIX. torvény elbirdsai

alapjan torténtek.

A belsé kontrollrendszer milkodésének értékelése ellendrzési tapasztalatok alapjén az alabbiak
szerint:
— a belsé kontrollrendszer szabélyszeriiségének, gazdasagossdgénak, hatékonysaganak
és eredményességének ndvelése, javitdsa érdekében tett fontosabb javaslatok;
—  a belsé kontrollrendszer 6t elemének értékelése.
A koltségvetési szerv vezetdje kialakitotta kontrollkornyezetét, de a hivatal minimalis
létszama miatt a feleldsségi és hataskéri viszonyok feladatok nem tudnak elkiiloniilni
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egymastol. Elkészitette és aktualizdlta a koltségvetési szerv szabalyzatait, ellendrzési
nyomvonalét, amely a koltségvetési szerv mitkodési folyamatainak t&blazatba foglalt leirasa,
amely tartalmazza kiilondsen a felelosségi ¢s informacios szinteket és kapcsolatokat,
iranyitasi és ellen6rzési folyamatokat, lehetové téve azok nyomon kévetését és utdlagos
ellenbrzését. Szabalyozta a szabalytalansagok kezelésének eljarasrendjét, amely - a fejezetet
iranyitd szervek kivételével - a koltségvetési szerv szervezeti €s miikédési szabalyzatanak
mellékletét képezi. A kockézati tényezok figyelembevételével kockazatelemzést végzett,
melynek sordn felmérte és megallapitotta a koltségvetesi szerv tevékenységében,
gazdalkodaséban rejlé kockézatokat.

A szervezeten beliil kontrolltevékenységeket alakitott ki, melyek biztositjak a kockazatok
kezelését, hozz4jarulnak a szervezet céljainak eléréséhez. Belsd szabalyzataiban szabalyozta
az engedélyezési és jovahagyasi eljarasokat, az informécidkhoz vald hozzaférést, a fizikai
kontrollokat (hozzaférés az eszkozokhoz) valamint a beszadmolasi eljérasokat.

A kialakitott informaciés és kommuniksciés rendszerek biztositottdk, hogy a megfelel6 in-
forméaciok a megfelelé id8ben eljussanak az illetékes szervezethez, szervezeti egységhez, il-
letve személyhez. Olyan monitoring rendszert miikédtetett, melyben a kis létszam ellenére
igyekeztek lehetdvé tenni a szervezet tevékenységének, a célok megvaldsitdsanak nyomon
kovetését. A koltségvetdsi szerv vezetdje nyilatkozatot irt ald melyben részletezte, hogy el6-
irasoknak megfelelen az altala vezetett koltségvetési szervnél gondoskodott a belsé kontroll
rendszerek szabalyszerti, gazdasagos, hatékony és eredményes miikdésérdl.

Ellenérzések médszere: belsd szabalyzatok, kozzététellel, gazddlkodéssal, vagyonnal
kapcsolatos informaciék, dokumenticiok gyfijtése, feldolgozasa, értékelése. A meglévd
szabalyzatok, gazdaségi programok, tovabbd kockazatelemzés alapjan a bizonylatok,
dokumentacidk helyszinen torténd tartalmi ellendrzése.

Az éves ellenéizési tervben foglaltak teljesitésre keriiltek.

Az ellenérzési tevékenységet akadalyozd tényezd nem volt.

Az ellendrzés soran biintets-, szabalysértési, kartéritési, illetve fegyelmi eljaras meginditasara
okot adé cselekmény, mulasztas vagy hidnyossig nem meritlt fel.

A Hivatal vezetdi &s illetékes munkatérsai az ellendrzést végzo szakember szdmdra minden
szilkséges informaci6t dtadtak, a helyszini egyeztetés soran a megfeleld kiegészitéseket ¢€s a

kért szobeli tajékoztatast biztositottak.

2024. év
A munkaiigyi dokumentumok ellendrzése

Ellenérzott koltségvetési szerv: Séandorfalva Virosi Onkorményzat, Sandorfalvi Koz0s

Onkormanyzatj Hivatal
Ellenérzés tipusa: szabalyszerlségi ellenérzés
Ellendrzott idészak: 2023-2024. ev

A 370/2011. (XIL. 31.) Korm. rendelet 8. § (1) bekezdésében fo glaltaknak megfelelen a kolt-
ségvetési szerv vezetdje a belsd ellenbrzési nyomvonalban a szervezeten beliil meghatérozta a
kdztisztviseldi személyi anyagok, nyilvéntartasok kezelése, képzések koordinalasa feladatok-
kal kapesolatos kontrolltevékenységeket, melyek biztositjak a kockazatok kezelését, hozzaja-
rulnak a szervezet céljainak eléréséhez. A munkaligyi feladatok elvégzésével megbizott dol-
goz6 munkakdri leirdsa tartalmazza a munkaiigyi feladatokat.

A Séndorfalvai K6z6s Onkormanyzati Hivatal jegyz6je a Kttv. 6.§ 19. pontjaban foglaltaknak
megfeleléen elkészitette a Kizszolgdlati szabdlyzatot (172023 szami jegyzbi utasitds), mely
médositisokkal egységes szerkezetben 2023.01.09-t61 hatalyos. A Kttv. 177.§ (4) bekezdés-

ben foglaltaknak megfelelden a Kozszolgdlati Adatvédelmi Szabdlyzatban, mely 2012.06.18-
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t6] hatélyos meghatéroztsk az iratok, az adatok kezelésének adatvédelmi, adatbiztonsagi sza-
balyait. A Kttv. 9., 10., 83. §-aiban, valamint a 231. § (1) -ban foglaltak alapjén a koztisztvi-
seldi hivatasetikai alapelvek részletes tartalmat, valamint az etikai eljaras szabalyait a ,, Sdn-
dorfalva Vdrosi Onkormdnyzat Kozos Onkormdnyzati Hivatala KoztisztviselGivel Szemben
Tdmasztott Hivatdsetikai Alapelvekrél és Etikai Eljdrds Szabdlyairél” sz6l6 szabalyozdsban
hataroztak meg, mely 2012.10.03-t6] hatalyos.

Az ellendrzott kdztisztviselSi jogviszony létrehozésaval, megszinésével, illetmény besorolés-
sal, munkaid, szabadsag nyilvantartaséval kapcsolatos dokumentumok megfeleltek a 2011,
évi CXCIX. torvényben foglaltaknak. A kozszolgalati alapnyilvantartdsok tartalmaztak a
2011. évi CXCIX térvény 2. szamt mellékletében felsoroltakat. A 184. § (1) bekezdésében
felsorolt, a koztisztviseld szolgalati jogviszonyéval kapcsolatos iratokat a személyi anyagban
egyiittesen taroltak.

A 10/2013. (VL 30.) KIM rendelet - a kbztisztvisel6k egyeni - teljesitményértékelésrél - 1 §
(2) bekezdésében foglaltaknak megfeleloen a jegyz6 meghatdrozta az egyéni teljesitményko-
vetelményeket és elkészitette a dolgozok értékelését, mindsitésct. A mindsitésben foglaltakat
minden dolgozé alairasaval tudomasul vette.

A 2011. évi CXCIX. t6rvény - a koztisztviselokrél - 115. § (1) bekezdésében foglaltaknak
megfeleléen a munkaltaté naprakészen, jelenléti iv nyomtatvanyon nyilvantartotta a rendes
(rendkivilli munkaidé nem volt az ellenérzstt idészakban), munkaidd, valamint a szabadsag
idétartamat. Az egyéb munkaidé-kedvezmények idétartamét ,2011. évi CXCIX. torvény a
koztisztviselokrdl 94. § (1) bekezdésében foglaltaknak megfelelden a dolgozok igénybe vet-
ték, azt dokumentaltdk a jelenléti iven.

A 101. § (1) bekezdésben foglaltaknak megfeleléen allapitottak meg a koztisztviseloknek jar6
szabadsg napijait, illetve a 102. § alapjdn a potszabadsag napjait. A 103. § (1) bekezdésben
foglaltaknak megfeleléen a munkaltat6i jogkor gyakorl6ja — a kdztisztviseld igényének meg-
ismerése utin szabadsagolési tervet készitett a szabadsagok targyévi {itemezésérol, s arrél a
dolgozokat thjékoztatta. A szabadsagolési litemtervet a 103. § (1) bekezdésében foglaltaknak
megfelelden a targyévben februdr végéig elkészitették. A szabadsagok nyilvantartisa egyedi
nyomtatvanyon tortént.

Az Onkormanyzatnal a munka torvénykényvérél szol6 2012, évi L. torvény alapjan foglalkoz-
tatott dolgozék munkaviszonya a 42.§-ban foglaltaknak megfeleléen munkaszerzodéssel jott
1étre. A -46. § (1) bekezdésben meghatédrozott frasbeli taj ¢koztatot a dolgozok a munkaviszony
kezdetétd] szamitott hét napon belill megkaptak, azokat aldirtak. A tajékoztatd tartalmazza a
jogszabélyban meghatirozott adatokat. A 2012. évi L. t5rvény 134.§ (1) bekezdésében foglal-
taknak megfelelden, a dolgozok munkaidd nyilvantartdsat dolgozénként egyedi nyomtatvany
jelenléti iven vezetik a rendes munkaidé, a szabadsig, valamint a 103.§-ban foglaltaknak
megfelelden a munkakozi sziinet idétartamat. A szabadsag napjainak meghatirozdsa a 115. §
- 121.§-ban foglaltak szerint tértént. A szabadsagok nyilvéantartisa egyedi nyomtatvanyon

tértént.
A 2024. évi kiltségvetés tervezésének ellendrzése

Ellen6rzott koltségvetési szerv: Sandorfalva Varosi Onkorményzat, Sandorfalvi Pipacs
Ovoda, Sandorfalvi Mivelddési Haz és Konyvtdr, Sandorfalvi Egyesitett Egészségiigyi €s
Szocialis Intézmény, Sandorfalvi K6z6s Onkorményzati Hivatal

Ellenérzés tipusa: szabalyszerliségi ellenorzes

Ellenérzitt iddszak: 2024. &v

Sandorfalva Varosi Onkorményzat Képviselo-testiilete az Alaptdrvény 32. cikk (2) bekez-
désében meghatirozott eredeti jogalkotoi hataskorében, az Alaptorvény 32. cikk (1) bekezdes
f) pontjaban meghatérozott feladatkrében eljarva 2024. évi koliségvetésct a 3/2024.(11.8.)

3



koltségvetési rendeletében, a koltségvetési rendelet végrehajtasi szabalyait Sandorfalva Varosi
Onkormanyzat Képviselé-testiiletének 4/2024. (1. 8.) onkorményzati rendeletében hatarozta
meg. A kltségvetési szerv a képviselS-testiilet altal elfogadott koltségvetésrdl a KGR rend-
szerben szolgéltatott adatot a Magyar Allamkincstar felé. A hivatal, az Snkormanyzat €s az
intézmények koliségvetése hataridSre rogzitésre kertilt. )
Az el8iranyzatok és a teljesitések adatai alapjan Sandorfalva Varosi Onkorméanyzata az Aht.
12. § -ban foglaltaknak megfeleléen a koltségvetés tervezése soran biztositotta, hogy a terve-
zett bevételek kozgazdasagilag megalapozottan, a tervezett kiadasok a megfelelé feladatella-
tasahoz szitkséges mértékben keriiljenek jévahagyasra.

Sandorfalva Varosi Onkorményzat 2024.01-05. honap dsszesitett pénziigyi teljesités adatai a
beruhdzasok és felvjitasok kivételével iddaranyosan megfeleltek a médositott elbiranyzat fel-

hasznéldsénak.
A gépjarmivek, haszonjirmiivek fizemeltetésének ellendrzése

Ellenérzott koltségvetési szerv: Sandorfalva Vérosi Onkorményzat, Sandorfalvi Koz8s

Onkormanyzati Hivatal
Ellenérzés tipusa: pénziigyi ellenfrzés
Ellenérzott idészak: 2024. év

Sandorfalva Varos Oxx_l_connényzat gépjarmii lizemeltetéssel kapesolatos feladatait megéllapo-
das alapjan a Kozés Onkorményzati Hivatala az ellen6rzés iddpontjaban rendelkezett érve-
nyes gépjarmil iizemeltetésének szabélyzattal, mely modositasokkal egységes szerkezetben

2022.08.01-t6] hatalyos. )
A szabalyzat hatilya kitetjed a Séndorfalva Vérosi Onkormanyzat és az 4ltala alapitott

koltségvetési szervek (Séndorfalvi Miivelddési Haz és Konyvtar, Sandorfalvi Egyesitett
Egészségiigyi és Szocidlis Intézmény, Sandorfalvi Pipacs Ovoda), K6zds Onkorméanyzati
Hivatal, tovabba alkalmazottai tulajdonaban 1év6, - és a munkaltaté érdekében hasznalt -
gépjarmiivekre, azok vezetdire, valamint az {izemeltetésében résztvevd, azt irdnyitd és

ellen6rz6 személyekre.
A gépjérmiivek térolasa, lizemeltetése €s az {izemeltetéssel kapesolatos koltségek elszamolasa

a szabalyzatban foglaltaknak megfelelfen tortént.
A sajit gépjarmii hasznilat koltségtéritését alatamasztd kikiildetési rendelvények kitSltése

szabélyos volt.

Az lizemanyag koltség kifizetések bank- €s pénztarbizonylatainak sziréprébaszerii ellendrze-
se sordn megéllapitottam, hogy a bizonylatokon és az utalvinyon az alairasok hidnytalanul
megvoltak. A menetlevelek sorszamat felvezették a szigori szimadasi nyomtatvanyok nyil-

véntartasaba.

A SOV Sindorfalva Onkorményzati Vagyonkezelé Nonprofit Kézhaszni Kft.
ellendrzése

Ellenérzott gazdasdgi tarsasig: SOV Sandorfalva Onkorményzati Vagyonkezeld Nonprofit

K6zhaszni Kft.
Ellenérzés tipusa: szabalyszer(iségi ellendrzés

Ellenérzott idészak: 2024. év

A SOV Sandorfalva Véaros Onkormanyzati Vagyonkezeld Kézhaszni Nonprofit Kfi.
gazdalkodassal kapcsolatos szabalyzatait a jogszabdlyok és a mikddés sajatossagit
figyelembe véve elkészitették. A Térsasdg 2021. évben a Kozhasznisagi Szerzidésben
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meghatarozott, valamint Sandorfalva Varos képviselé-testiilete altal hozott hatérozat
feladatokat végezte el.

A bér —és egyéb személyi jellegti kifizetésekhez kapcsolodd dokumentumokat elkészitették. A
bérszamfejtést a kiils® megbizott konyveld iroda végezte, a szamfejtésr6l kiilon jegyzék
késziilt, mely tartalmazta a bérszamfejtéshez szikséges adatokat. A szabadsagok
igénybevétele ,,Szabadsag engedély” nyomtatvanyon tortént, melyeket a munkavallalé és a
munkaltaté aldirdsaval igazolt. A munkaidét jelenléti iven vezették.

A Kozhasznusagi Szerzédés 2. pontjaban foglaltaknak megfeleloen Sandorfalva Varos
Onkorményzata a kozhasznu feladatok ellatisdra koltségvetcsi rendeletében hatarozta meg a
miikodési tdmogatés Osszegét, az egyéb feladatokkal kapcsolatos kiadasok fedezetét a
hatérozatok tartalmaztak.

A Térsaség részére szerz6dés alapjan kiilsé megbizottak végezték a jogi tandcsadds, a munka-
&s tlizvédelem, az informatikai feladatok, a miiszaki vezetés €s a konyveléssel kapcsolatos
feladatokat.

A Térsasag vagyonanak és készleteinek nyilvantartasa a TenSoft szamitégépes programban
torténik. A 2023.12.07. fordulénappal leltdroztdk a készleteket és az eszkozoket, melyrol
,Leltirozasi iv és dsszesitd” késziilt. 2021.12.07-én a leltdrozéssal egyidejlileg selejtezést
hajtottak végre, melyrd!l ,Selejtezési JegyzOkonyv” készilt 78-5/2021. iktatészamon, ezt
kévetden nem tortént selejtezés.

A Térsasag konyvelését az EU-EXPERT HOLDING Pénziigyi Szamviteli Szolgaltatd és
Kereskedelmi Kft. végezte. A fokonyvi konyvelés adatai alapjan megéllapithatd, hogy a
Tarsasdg fokonyvi szamldinak bontisa elég részletes ahhoz, hogy gazddlkoddsa sordn a
bevételek, raforditasok, kévetelések és kotelezettségek alakulasat figyelemmel kisérhessék az
iizleti tervben elfogadott adatokhoz viszonyitva. A fokonyvi konyvelésen kiviil a Térsasag
iigyintéz6je kiilonboz6 analitikus nyilvantartasokat vezetett a likviditas biztositasa érdekében.
A miikédés soran folyamatba épitett ellendrzéseket végeztek.

Az fizleti terv, a f6konyvi konyvelés és a beszamold részletezeitsége alapjan megéllapithatd,
hogy a T4rsasag iizleti terve, fékényvi konyvelés soran szamlainak bontdsa és a beszamold
elég részletes ahhoz, hogy gazddlkodasa soran a bevételek, raforditasok, kovetelések és
kotelezettségek alakuldsat figyelemmel kisérhessék az iizleti tervben elfogadott adatokhoz
viszonyitva melyet al4tdmaszt, hogy Sandorfalva Vdrosi Onkorményzat képvisel6-testlilete a
Tarsasag 2023. évi mérleg-és eredménykimutatisat, valamint ezen idészakban végzett
tevékenységérél sz0l6 beszémoldjat megtargyalta és a hatérozataval elfogadta.

Szeged, 2025. februdr 03.
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Sziveri-Gajdan Lejla
Belsd ellendrzési vezetd






