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Sandorfalva

Tisztelt Képviselo-testiilet!

A Képvisel6-testilet a 60/2018. (I11.29.) Kt. hatirozatdval fogadta el az 6nkorményzat
Kozbeszerzési Szabalyzatit, amely a hatdlyos kozbeszerzésekrdl szolo 2015. évi CXLIII.
torvény (tovabbiakban: Kbt.) szerint késziilt el.

Az Onkormdnyzatok a Kbt. hatdlya ald tartozd ajanlatkéré szervek a torvényben
meghatéarozott épitési beruhazasok, szolgaltatasok és drubeszerzések estén.

A torvényben idokozben bekovetkezett valtozasok, szabalyozasok alapjan feliilvizsgalatra
keriilt a Kozbeszerzési Szabdlyzat, amely alapjan elkésziilt a jelen elSterjesztés mellékletét
képez6 1) Kozbeszerzési Szabalyzat.

A Kozbeszerzési Szabalyzat a kozbeszerzési eljardsok soran az Onkormanyzat, mint
ajanlatkérd altal alkalmazott eljarasrendet szabalyozza, meghatarozva az eljaras elinditaséra,
lefolytataséara és dontésére kompetens személyeket, modokat.

Kérem a tisztelt Képviseld- testiiletet, hogy a fentiekre tekintettel elSterjesztésemet megvitatni

€s az aldbbi hatdrozati javaslatot, és az elbterjesztés mellékletét képezé Kozbeszerzési
Szabalyzatot elfogadni sziveskedjék!

...... /2025. (.......) Kt. hatarozat
Targy: Sandorfalva Varosi Onkorméanyzat Kozbeszerzési Szabalyzata
Hatarozati javaslat

Séndorfalva Varosi Onkormanyzat Képviseld-testiilete a kdzbeszerzésekrdl szolo 2015. évi
CXLIIL torvény alapjan, az alabbi hatarozatot hozza:

1. Sandorfalva Véaros Onkormanyzat Képviselé-testillete felillvizsgalta a  hatalyos
Kozbeszerzési Szabélyzatat és az elOterjesztés szerinti tartalommal az 1j ,,Sandorfalva
Varosi Onkormanyzat Kozbeszerzési Szabalyzat”-ot elfogadija.



2. Jelen szabalyzat a Képvisel6-testiilet altali elfogadas napjan 1€p hatalyba és ezzel egyidejiileg
hatalyat veszti a Sandorfalva Varos Onkormanyzat Képviseld-testiilete 60/2018. (III. 29.) Kt.
szdmu hatarozataval elfogadott Kozbeszerzési Szabalyzat.

3. A jovéhagyott Szabalyzat rendelkezéseit az elfogadasat kovetden megkezdett kdzbeszerzési
eljarasokra kell alkalmazni.

Hatiridé: azonnal
Felelos: polgarmester, jegyz6

A hatarozatrol értesitést kap:

1. Gajdosné Pataki Zsuzsanna polgarmester

2. Dr Térok Eva jegyz6 és 4ltala az SKOH érintett munkatarsai: énkormanyzati csoport
vezet6, miiszaki és beruhazasi csoport vezetd, telepiilésfejlesztési csoport vezetd, hatosagi
€s igazgatasi csoport vezetd, pénziigyi és gazdalkodasi csoportvezetd

3. Irattar

Sandorfalva, 2025. marcius 14.

Tisztelettel:




Sandorfalva Varosi
Onkormanyzat

Kozbeszerzési Szabalyzata

Zaradék: elfogadva Sandorfalva Varosi Onkormanyzat Képvisel6-testiilet
«..../2025.(....)Kt. hatarozataval



Sandorfalva Varosi Onkormanyzat
Kozbeszerzési Szabalyzata

Sandorfalva Varosi Onkormanyzat Képviseld-testiilete a kézbeszerzésekrdl szld 2015. évi
CXLIIL. torvény (tovabbiakban a Kbt.) 27.§ (1) bekezdése-a alapjan az aldbbi szabalyzatot
alkotja.

A szabalyzat rendeltetése, hogy egységes szerkezetbe foglalva meghatarozza az
Onkormanyzat kdzbeszerzéseinek alapelveit, egységes értelmezési és eljarasi szabalyokat
fektessen le a Kbt. alkalmazasakor, tovabba gyakorlati Utmutatét adva megkdnnyitse a
kdzbeszerzési tevékenységet végzék munkajat.

L. fejezet
Altalanos rendelkezések

1. A szabalyzat hatalya, célja

(1) Jelen szabalyzatban a Sandorfalva Varosi Onkormanyzat (a tovabbiakban Ajanlatkérd)
meghatarozza a kdézbeszerzési eljarasai elbkészitésének, lefolytatasanak, belsd
ellenérzésének felelésségi rendjét, azaz a kozbeszerzési eljarasban a felelésségi
rendet, a nevében eljard, illetbleg az eljarasba bevont személyek, illetbleg szervezetek
felelésségi korét, a kézbeszerzési eljarasai dokumentalasi rendjét, 6sszhangban a
vonatkozdé jogszabdlyokkal. Ennek kérében meghatarozza az eljaras soran hozott
dontésekért felelés személyeket, illetéleg testilleteket.

(2) A szabalyzat személyi hatalya kiterjed az Ajanlatkéré6 mindazon munkatarsaira, az
egyéb szervezetektél delegalt személyekre, valamint barmely, polgari jogi szerzédés
alapjan bevont megbizott tanacsaddkra egyarant, akik a kozbeszerzési eljarasba
ajanlatkérsi oldalon bevonasra keriiltek.

(3) A szabalyzat targyi hatalya kiterjed minden olyan arubeszerzés, épitési beruhazas,
épitési koncesszid, valamint szolgaltatds és szolgaltatasi koncesszié6 megrendelésére
(tovabbiakban: kozbeszerzés), amelyek becsllt értéke eléri a mindenkori
kozbeszerzési értékhatart, figyelemmel a Kbt-ben régzitett kivételekre és értelmezési
szabalyokra. A becsilt érték megallapitasa soran figyelemmel kell lenni az
egybeszamitasra vonatkozé eldirdsokra.

2. Ertelmez6 rendelkezések
A jelen szabalyzatban hasznalt egyes fogalmak dgy értendéek, ahogy azokat a Kbt.
illetve mas, kdzbeszerzési jogszabalyok definialjak és alkalmazzak.
3. Alapelvek

(1) Ajelen szabalyzatban a Kbt-ben meghatarozott alapelveket kell alkalmazni.

(2) A Kbt. altal biztositott lehetéségek hatarai kézétt ajanlatkérd elényben részesiti a helyi
kis- és kdzépvallalkozasokat.
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4. Eves Osszesitett kozbeszerzési terv

Az Ajanlatkérd éves koltségvetésének elfogadasat kovetéen minden év marcius 31.
napjaig éves Osszesitett kézbeszerzési tervet koteles késziteni az adott évre tervezett
kézbeszerzéseir6l. A kdzbeszerzési terv alapjan indul az éves kdzbeszerzési eljaras.
Amennyiben az ajanlatkérd a tervben nem szerepld beszerzési eljarast kivan inditani,
a kozbeszerzési tervet médositani kell, megadva annak indokat is. Az Ajanlatkérd
koteles a kdzbeszerzési tervet a Kézbeszerzési Hatdsag vagy az illetékes ellendrzd
szervek részére, azok kérésére megkdildeni.

A terv elkeszitése eés szilkség szerinti modositasa (aktualizalasa) a Sandorfalvi K6z0s
Onkormanyzati Hivatal Telepllésfejlesztési Csoportjanak feladata.

Az éves kdzbeszerzési tervben rogziteni kell:

a) a tervezett kdzbeszerzés targyat;

b) a kozbeszerzés tervezett mennyiségét,

¢) a kdzbeszerzésre iranyadd eljarasi rendjét és a tervezett eljaras tipusat;
d) a kdézbeszerzés megkezdésének tervezett idépontjat;

e) a kdézbeszerzés pénzugyi forrasait;

f) akdzbeszerzés becsiilt értékét (AFA nélkiil)

g) és a szerzbdés teliesitésének varhaté idépontja

h)

A kozbeszerzési tervet, valamint annak modositasait az Ajanlatkérének az
Elektronikus Kdzbeszerzési Rendszer (a tovabbiakban: EKR) utjan k6zzé kell tenni.

Az éves kozbeszerzési terv nyilvanos és 5 évig meg kell drizni.

Il. fejezet
A kézbeszerzési eljarasban résztvevé személyek, szervezetek

6. Altalanos szabalyok

A kézbeszerzési eljaras elbkészitése, a felhivas és a dokumentacio elkészitése, az
ajanlatok értékelése soran és az eljards barmely mas szakaszaban az Ajanlatkérd
nevében eljaro, illetve az eljarasba bevont személyeknek és szervezeteknek
megfeleld - a kdzbeszerzés targya szerinti, kdzbeszerzési, jogi és pénzigyi -
szakértelemmel kell rendelkeznilk. Epitési beruhazas esetén a beszerzés targya
szerinti szakértelem szempontjdbdl tekintettel kell lenni az épitési beruhazasok,
valamint az épitési beruhazasokhoz kapcsol6do tervezdi és mérndki szolgaltatasok
kdzbeszerzésének részletes szabalyairdl szolo 322/2015. (X. 30.) Korm. rendelet 4. §
(1) bekezdésében foglaltakra.

7. A kozbeszerzési eljaras lebonyolitasa

A koézbeszerzési eljaras elbkészitésének és az eljaras lebonyolitasanak egyes
feladataira vagy a lebonyolitas egészére megfelelé szakértelemmel rendelkezd
tanacsadé személy, szervezet vonhaté be (Bonyolitd) a polgéri jog szabalyai szerint.

Az (1) bekezdés keretében a Bonyolité kiiléndsen:
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a) Javaslatot tesz a beszerzés targyanak, értékének sajatossaganak és egyéb, az
eljarast befolyasold korilményeknek a figyelembe vételével az alkalmazni kivant
kozbeszerzési eljaras tipusara.

b) El6késziti a konkrét kézbeszerzési eljarast.

c) Intézkedik a megbizéval t6rténd egyeztetés alapjan a hirdetmények tartalmarol
és kozzétételérdl, felhivasok megkuldésérél.

d) Rendelkezésre bocsatjia az ajanlattevék részére a  kdézbeszerzési
dokumentumokat.

e) Gondoskodik a kézbeszerzési dokumentumok elkészitésérél. Rendelkezésre
bocsatja az ajanlattevok részére a kdzbeszerzési dokumentumokat.

f) Gondoskodik a felhivds és a kodzbeszerzési dokumentumok esetleges
modositasat kévetben azok kdzzétételérdl, megkiidésérél.

g) Gondoskodik a szakterilettel folytatott egyeztetést kovetdéen a kiegészitd
tajekoztatas megkuldésérdl.

h) Elékésziti az ajanlatok értékelését és szakmai segitséget nyujt a biralobizottsag
munkdjahoz.

i) Felveszi a kapcsolatot a nyertes ajanlattevével, a szerzédéseket elokésziti, a
hianyzé dokumentumokat, igazolasokat bekéri, kozzéteszi a szerzédéseket.

j) Elbkésziti a szerzédések teljesedésbe menését kdvetéen az ahhoz kapcsoldédé
kifizetéseket.

k) Megjelenteti az eljarashoz kapcsol6do hirdetményeket, tajékoztatokat.

A Bonyolité egyuttal biztositja a kdzbeszerzési szakértelem biztositasat is.

8. Kozbeszerzési biralobizottsag

A biralébizottsag az ajanlatokat és részvételi jelentkezéseket értékeli. Doéntés-
elbkészitést végzb szervezet, mely a képviseld-testiiletnek a kdzbeszerzési eljarast
lezaré dontéshez szilkséges dontési javaslatot késziti eld.

A biralobizottsag irasbeli szakvéleményt és dontési javaslatot készit ajanlatkérd
nevében a kdzbeszerzési eljarast lezaré dontést hozé testilet részére. Munkajardl
jegyzékdnyvet kell eldallitani, melyet a bizottsag valamennyi tagja aldirasaval hitelesit.

A biralobizottsag akkor hatarozatképes, ha a szavazati joggal rendelkezé tagok
legalabb fele jelen van. A biralobizottsag egyszerli szo6tébbséggel hataroz,
szavazategyenléség esetén az elndék szavazata dént.

A biralé bizottsag szavazati joggal rendelkezé tagjai:

a) Sandorfalvi K6zés Onkormanyzati Hivatal pénzigyekért felelés a jegyz6é altali
megbizotija,

b) Sandorfalvi Kézés Onkormanyzati Hivatal jegyzéje altal kijeldlt munkatars, aki az
adott kbzbeszerzés targyaul szolgald beruhazasért felelés, illetéleg

¢) Séandorfalva Varos Onkormanyzata kéltségvetési szerveinek, Onkormanyzati
tulajdonu gazdasagi tarsasagainak a kozbeszerzési eljaras targyaban érintett
vezetbje vagy megbizottja,

d) Szilkség esetén megbizott tanacsadd vagy a Bonyolitd.

A biralébizottsagnak nem lehet tagja az ajanlatkéré nevében az eljarast lezard
déntést meghozé személy.

9. Dontéshozo

A kozbeszerzési eljaras eredményérél vagy eredménytelenségérdl, a nyertes
ajanlattevé személyérdl a képviselé-testiilet dént, minden mas, a kozbeszerzési
eljarashoz koétédd dontést és nyilatkozatot a polgarmester hoz, illetve tesz meg A
képviselb-testiilet kozbeszerzési dontéseit név szerinti szavazassal hozza meg.
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A biralébizottsag javaslatat a polgarmester terjeszti a képviseld-testilet elé.

10. Osszeférhetetlenségi szabalyok, a verseny tisztasaga

Ajanlatkéré kételes minden szilkséges intézkedést megtenni annak érdekében, hogy
megeldzze, feltarja és szikség esetén orvosolja az 6sszeférhetetlenséget és a
verseny tisztasaganak sérelmét eredményezé helyzeteket. Osszeférhetetlenség all
fenn akkor, ha az Ajanlatkéré részérdl az eljarassal vagy annak elbkészitésével
kapcsolatos tevékenységbe bevont vagy az eliaras eredményét befolyasolni képes
személy kézvetve vagy kdzvetlenll olyan pénziigyi, gazdasagi vagy egyéb személyes
érdekeltséggel rendelkezik, amely ugy tekinthetd, hogy befolyasolja funkcidinak
partatlan és targyilagos gyakorlasat.

A kozbeszerzési eljaras el6készitésében vagy lefolytatasaban az Ajanlatkérd részérél
nem vehet részt olyan személy, akinek a részvétele &sszeférhetetlenséget
eredményezne.

Az Ajanlatkérd nevében eljaré és az ajanlatkéré altal az eljarassal vagy annak
el6készitésével kapcsolatos tevékenységbe bevont személy irasban koételes
nyilatkozni arrél, hogy vele szemben fenndll-e barmely olyan kérlilmény, amely az e §
szerinti Osszeférhetetlenséget eredményezhet. Ha e személy a kdzbeszerzési
eljarashoz kapcsoldédé tébb folyamatban (eljaras elékészitése, ajanlatok és részvételi
jelentkezések biralata, a koézbeszerzési eljaras eredményérél szold dontés
meghozatala) is részt vesz, az érintett személynek a nyilatkozatot valamennyi
folyamathoz kapcsoloddéan meg kell tennie. Ha az 6sszeférhetetlenség vagy annak
kockazata a nyilatkozat megtételét kévetéen merll fel, az érintett személy kételes ezt
haladéktalanul bejelenteni az ajanlatkérd részére. Az dsszeférhetetlenségi nyilatkozat
mintaja a szabalyzat 1. sz. fliggelékét képezi.

Az Ajanlatkérd nevében eljaré és az Ajanlatkéré altal az eljarassal vagy annak
elbkészitésével kapcsolatos tevékenységbe bevont személy irasban koételes
nyilatkozni arrél, hogy sajat személye és a Polgari Torvénykonyvrél sz6l6 2013. évi V.
torvény (8:1. § (1) bekezdés 2. pontja szerinti hozzatartozéi tekintetében a
nyilatkozattétel iddépontjaban fennalld, illetve a mdultbéli érdekeltség esetén azon
érdekeltéségeirdl is, amelybdl eredéen a személynek kotelezettségei alinak fenn a
korabbi allasaibél/munkaviszonyaibdl eredéen. Az érdekeltségi nyilatkozat mintaja a
szabalyzat 2. sz. fiiggelékét képezi.

Ajanlatkér6 az Osszeférhetetlenségi és érdekeltségi nyilatkozatokat a GDPR
el6irasokkal 6sszhangban kezeli.

Ajanlatkéré az érdekeltségi nyilatkozatban foglaltak valdsagtartaimat mas
informacitforrasokkal valé &sszevetés utjan ellenérzi. Amennyiben az ellenérzés
megkérddbjelezi a nyilatkozat valdsagtartalmat, Ggy az érintett személynek
haladéktalanul a személynek be kell sziintetnie a széban forgd ajanlattal kapcsolatos
valamennyi tevékenységet.

11. A verseny tisztasaganak biztositasa

Ajanlatkeéré a verseny tisztatdsaganak biztositasa érdekében:

a) amennyiben a beszerzés épitési beruhdzas, Ggy minden esetben biztositja a
helyszini bejaras lehetéségét,

b) minden kozbeszerzési eljarasban az eljarast megindité felhivasban kbzzéteszi az
adott eljaras becsiilt értékét,



lll. fejezet
A kozbeszerzési eljaras lefolytatasa

12. A koézbeszerzési eljaras meginditasa

(1) A kdzbeszerzési eljaras meginditasarél a képvisel6-testiilet altal elfogadott hatalyos

(2)

€)

(4)

(3)

(4)

kOzbeszerzési terveben foglaltak alapjan a Polgarmester dont, a Bonyolité
elbkészitése alapjan. A targyévi kdzbeszerzési terv elfogadasat megelézben a
kozbeszerzési eljards megindithatdé a Kbt 42. § (2) bekezdésében foglaltakra
figyelemmel azzal, hogy ezen esetben a képviselé-testiletnek egyedileg kell
jévahagynia az adott kbzbeszerzési eljarast.

Amennyiben tamogatasbol megvalosulod kdzbeszerzési eljarasok forras palyazatanak
benyujtasardl a képviselb-testillet korabban dontdtt, ugy a kdzbeszerzési eljarasok
meginditasardl, az eljarast megindité hirdetmény és felhivas tartalmarol, a
polgarmester jogosult dénteni.

Tamogatasbél megvaldsuldé beszerzések esetén a megbizott tanacsadé a palyazattal
valé megfelelés szempontjabdl is véleményezi a tervezeteket.

Az eljaras meginditasa el6tt a beszerzési igény pénziigyi fedezetét, annak meglétét,
illetve a meghatarozott teljesitési iddpontban valé rendelkezésre allasat a Hivatal
Telepllésfejlesztési  Csoportja  elektronikus levél 0tjdn a  polgarmester
felhatalmazasabdl kézli a lebonyolitasért felelés személlyel. A pénzigyi fedezet
rendelkezésre allasarél a polgarmester nyilatkozik.

132. Az ajanlatok felbontasa

Az ajanlatok felbontasaval kapcsolatos feladatokat a Bonyolité végzi. Feladata és
feleléssége a részvételi jelentkezések és az ajanlatok felbontasa, és azok jogszabaly
szerinti tartalmanak a bontasi eljarason térténd ismertetése.

A Bonyolité feladata a bontasi eljaras, illetve a bontasi eljarason elhangzottak
jegyz6konyvezése, tovabba a jegyzokdényvnek a Kbt-ben el6irt hataridén belll
valamennyi részvételre jelentkezé és ajanlattevé részére torténd kézbesitése.

Amennyiben az adott kézbeszerzési eljaras az EKR atjan keril lebonyolitasra, ugy a
bontasi eljaras és a kdzbeszerzési eljaras valamennyi aktusa az EKR rendszerben
valésul meg.

14. Az ajanlatok és részvételi jelentkezések értékelése

A részvételi jelentkezések és ajanlatok értékelése a biralobizottsag hataskore.

Az értékeléshez kapcsoléddan a birdldbizottsdg kézbeszerzési szakértelemmel
rendelkezd tagja - végzi a részvételi jelentkezések és ajanlatok tartalmi és formai
ellenérzését, tovabba annak vizsgalatat, hogy azok megfeleinek-e a felhivasban, a
dokumentacidban és a jogszabalyban meghatarozott feltételeknek.

Valamennyi részvételre jelentkezé és ajanlattevé szamara azonos feltételekkel
gondoskodni kell - a Kbt. rendelkezései szerint - a hianypétlasi felhivas
Osszeallitasardl, és annak megkilldésérdl majd pedig azok megkiildését kévetden
gondoskodni a hidnypétldsi felhivas alapjan beérkezett iratok, dokumentumok
tartalmi, formai ellenérzésérdl.

A részvételre jelentkezével és ajanlatteviével szemben a Kbt. rendelkezései szerint
tisztazni szlkséges az egyes nem egyértelm( kijelentéseket , igy kiléndsen az alabbi
esetekben (amennyiben ez a birdlat soran sziikségessé valik):



(5)

(6)

(1)

(2)

(1)

(2)

a) nem egyértelmi kijelentésekre valo rakérdezés;
b) irrealis ajanlati elemre val6 rakérdezés;

c) szamitasi hibak javitasa;

d) formai hibak javitasa,

e) uzleti titokkal kapcsolatos kérdések tisztazasa.

Targyalasos eljaras esetén a biralobizottsag feladata a targyalasok lefolytatasa az
ajanlattevékkel. A Bonyolitd gondoskodik a targyalds elbkészitésérdl, tovabba
jegyz6kodnyvet allit ki a targyalas soran elhangzottakrél.

A Bonyolité a részvételi jelentkezésekrél és ajanlatokrél részletes, &sszefoglald,
értékelé anyagot, dokumentaciét készit, melyet a biralébizottsag rendelkezésére
bocsat.

15. A kdzbeszerzési eljarast lezaro végsd déntés

A kozbeszerzési eljarast lezaré végsé doéntést a képviselb-testiilet hozza meg.
Dontése meghozatalanal figyelembe kell venni a biralobizottsag altal elkészitett
irasbeli szakvéleményt, déntési javaslatot. Az eljaras nyertese az az ajanlattevd, aki
az ajanlatkérd részére az eljarast megindité felhivasban_-— tébb szakaszbdl allo
eljarasban az ajanlattételi felhivasban — és a dokumentacidban meghatarozott
feltételek alapjan, valamint a Kbt. 76. § (2) bekezdésében meghatarozott értékelési
szempontok szerint a legkedvezébb érvényes ajanlatot tette. Az Ajanlatkérd csak az
eljaras nyertesével — vagy a nyertes visszalépése esetén, ha ilyen megnevezésre
kerult, a masodik legkedvezébb ajanlattevével — kétheti meg a szerzédést.

16. Tajékoztatas

A Bonyolitd, igénybevétele esetén az eljaras eredményérdl, Osszegezés
megkildésével megbizott kbzbeszerzési tanacsadé kételes a részvételre jelentkezét
vagy ajanlattevét irasban tajékoztatni az eljarasban meghozott dontésekrél, az eljaras
eredményérdl vagy eredménytelenségérdél, a részvételre jelentkezé vagy ajanlattevd
kizarasarol, a szerzédés teljesitésére vald alkalmatlansaganak megallapitasarol, a
részvételi jelentkezés vagy ajanlat egyéb okbdl tortént ervénytelenné nyilvanitasarél,
valamint ezek részletes indokarol, tovabba minden a részvételre jelentkezék, vagy
ajanlattevok felé fennalld, a Kbt. altal eldirt tajékoztatasi kotelezettségének eleget
tenni az errél hozott dontést kévetden a Kbt. foglalt hataridén belll.

A Bonyolitd, igénybevétele esetén a megbizott kbzbeszerzési tanacsadé feladata az
(1) bekezdés szerinti déntésekrél, igy az irasbeli 6sszegezésnek a megkuldésérél.

17. Iratbetekintés biztositasa, el6zetes vitarendezés

Amennyiben valamely részvételre jelentkezd vagy ajanlattevé iratbetekintést vagy
elézetes vitarendezést kezdeményez, a Bonyolitdé a kezdeményezé irat beérkezését
kdvetben azonnal rendelkezik a folyamatban részt vevé munkatarsak bevonasaval. a
betekintés feltételeinek biztositasaval.

Az iratbetekintést, elbzetes vitarendezést, hivatalos kbézbeszerzési szakértd
igénybevétele esetén Ajanlatkérd vagy a Bonyolitd székhelyén kell biztositani.

Elézetes vitarendezési kérelem esetén a Bonyolité feladata az Ajanlatkérd
allaspontjanak megfogalmazasa és annak megfelelé formaban térténd megkildése.
Az allaspont kialakitasa soran a jogorvoslati kockazat minimalizalasara is tekintettel
kell lenni.

Amennyiben az elézetes vitarendezés a kozbeszerzési eljaras feltételeire vagy
eredményére modositassal jard kévetkezményeket von maga utan, a déntéshozatali



(1

(2)

(3)

(1)

(2)

(3)

4

(6)

folyamatban részt vevéknek a rendelkezésre allé idétartamokra tekintettel rendkivdili
surgdsséggel kell ellatnia feladatait, meghoznia déntéseit.

18. Jogorvoslati eljaras

Amennyiben a kOzbeszerzési eljaras soran vagy — a jogvesztd hataridbket is
figyelembe véve — azt kovetéen jogorvoslati eljaras kezdédik, ugy a jegyzd a
tudomasra jutastél szamitott 2 munkanapon belll koteles a polgarmestert irasban
tajékoztatni, az észrevételeket elbkésziteni, illetve a koézbeszerzési eljarasban
keletkezett Gsszes iratot az eldirt hataridében a Dontdbizottsag részére megkuldeni.

Megbizott tanacsadd igénybevétele esetén az eljarassal szemben inditott
kozbeszerzési, dontdbizottsagi illetéleg birdésagi eljarasban az ajanlatkérdt
meghatalmazas alapjan a megbizott tanacsadé képviseli.

Az onkormanyzat jogi képviseletérdl az adott eljardsban a Sandorfalva Varos
Onkormanyzatanak Polgarmestere (tovabbiakban: polgarmester) dént.

19. Szerz6déskotés és a szerzédés modositasa

A kozbeszerzési szerzddéstervezetet vagy szerzédésmodositast a Bonyolitd késziti
elé.

Eredményes kozbeszerzési eljaras esetén szerzédés megkdtésére, illetve
késébbiekben a szerz6désmédositasra a Kbt. elbirasai szerint, illetve az eljarast
lezar6 dontésnek megfeleléen kerulhet sor.

Az ajanlatkéré csak az eljaras nyertesével kétheti meg a szerzédést, vagy — a
nyertes visszalépése esetén — az ajanlatok értékelése soran a kovetkezd
legkedvezébb ajanlatot tevének mindsitett szervezettel, amennyiben 6t az ajanlatok
elbiralasarél szo6l6 irasbeli 6sszegezésben megjelodlte.

Az ajanlatok elbiralasardl sz6l6 irasbeli sszegzésnek az ajanlattevék részére tortént
megkuldése napjatol a nyertes ajanlatievd ajanlati kotéttsége tovabbi 30 — épitési
beruhazas esetén tovabbi 60 nappal meghosszabbodik.

Az ajanlatkéré a szerzddést az ajanlati kotbttség idétartama alatt kételes megkétni,
amennyiben a Kbt. masként nem rendelkezik, nem kotheti meg azonban az irasbeli
Osszegzés megkilldése napjat kévetd 10 napos idétartam lejartaig, a Kbt. 115.§
szerinti eljaras esetében az irasbeli 6sszegezés megkildése napjat kévetd 6t napos
id6tartam lejartaig, kivéve a Kbt. 131. § (8) bek-ben régzitett eseteket.

A szerz6dés modositasa a Kbt. 141. §-aban foglaltak szerint, az ott foglalt feltételek
korultekintd mérlegelését kdvetben, irasban térténhet.

2012, A kozbeszerzési eljaras nyilvanossaga

A Kbt. 43.§. szerinti adatok hataridében torténé kozzétételérél a jegyzd az altala
megbizott személy altal gondoskodik.

IV. fejezet
A kozbeszerzési eljarassal kapcsolatos feladatok,
dokumentalasi rend, feleldsségi rend, belsé ellendrzés

21. A kozbeszerzési eljarasok dokumentalasa

A kozbeszerzési eljarasokat azok elékészitésétdl az eljaras alapjan megkotott szerzédés
teljesitéséig irasban dokumentalni kell. Az eljaras el6készitésével, lefolytatasaval és a
szerz6dés teljesitésével kapcsolatban keletkezett Osszes iratot a kézbeszerzési eljaras



lezarulasatol, illetéleg a szerzédés teljesitésétdl szamitott 6t évig meg kell brizni. Az
Europai Uniés forrasbol megvalosuld palyazatok esetében keletkezett iratok megdrzési
idejére vonatkozdan figyelembe kell venni az adott palyazathoz kapcsolédd utmutatéban
meghatarozott rendelkezéseket.

(1)
(2)

3)

4)

(1)

(2)

(1

(2)

(3)

(1)

(2)

22. A kdzbeszerzési eljarasok felelésségi rendje

A déntéshozé felel minden, a kdzbeszerzési eljaras folyaman hozott, eljarast lezard,
illetve részvételi szakaszt lezard dontésért.

A biralobizottsag tagjai egyittesen felelnek az énkormanyzat jelen szabalyzatban
foglalt feladatanak megfeleld teljesitéséért.

Megbizott tanacsado esetén a Megbizasi szerzédésben foglaltak szerint a tanacsadé
felel az altala adott javaslatért és az eljaras Kbt. szerinti lefolytatasaért. Felel minden
olyan neki felréhatoé intézkedésért, mulasztasért, illetve az abbél szarmazd kar,
koltség, birsag megfizetéséért, amely a jogszabalyi eléirasok be nem tartasa folytan
keletkezik.

Amennyiben a Kozbeszerzések Tanacsa Kozbeszerzési Dontébizottsdga a
felelésségi rend alapjan konkrét személlyel szemben birsag kiszabasardl intézkedik, a
birsdg megfizetését az dnkormanyzat atvallalja. Ha a felréhaté magatartas egyben
kartéritési vagy fegyelmi felelésséget alapoz meg, ugy ezen eljarasok lefolytatasatol
nem lehet eltekinteni.

23. Belso ellendrzés

A koézbeszerzési eljarasok el6készitésének, lefolytatdsanak és dokumentalasanak
szabalyszerlségét a belsé ellendrzés rendszerében kell ellenérizni.

Az ellenbrzés kiterjed az eljarasok szabalyszerlségének vizsgalata mellett az
elbirdlas szempontjainak kivalasztasara és azok érvényesitésére, valamint a
szerz6dések megkdotésére, modositasara és teljesitésére.

V. fejezet
24, Az EKR hasznalatara vonatkozo egyes rendelkezések

Ajanlatkéré nevében az EKR-ben superuserként torténé regisztraciora az Jegyzé
vagy az altala kijelolt személy (a tovabbiakban: superuser) koteles és jogosuit.

A superuser feladata ajanlatkérd nevében az adott kdzbeszerzési eljarasban
résztvevé személyek — igy kdlondsen a Bonyolitdé - részére megfelelé szintl
jogosultsagot biztositani. Adott eljarasban az EKR-ben térténé ajanlatkérdi feladatok
ellatasanak felelése a Bonyolito.

Az EKR hasznalata soran ajanlatkéré nevében eljaré6 személyek és szervezetek a
Kbt. és a jelen szabalyzat eléirdsainak figyelembevételével kételesek eljarni

VI. fejezet
25, Zaro rendelkezések

Jelen szabdlyzat a Képvisel6-testiilet altali elfogadas napjan [ép hatalyba, és ezzel
egyidejlleg hatalyat veszti a Sandorfalva Varosi Onkorméanyzat Képvisel6-testiilete
60/2018. (l11.29.). Kt. szamu hatarozataval elfogadott Kézbeszerzési Szabalyzat.

Jelen szabalyzat rendelkezéseit a hatalyba lépése utan megkezdett kOzbeszerzési
eljarasokra kell alkalmazni.



Sandorfalva, 2025. marcius..

Gajdosné Pataki Zsuzsanna Dr. Térék Eva
polgarmester jegyzb



1. szamu melléklet

Osszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozat

Aludlirott ... , mint a Sandorfalvi Varosi Onkormanyzat, mint ajanlatkéré altal az
eljarasba bevont személy a ,..................... ” targyban kiirt kozbeszerzési eljarasaval
kapcsolatban kijelentem, hogy velem szemben a kbzbeszerzésekrél szolé 2015. évi CXLIIL.

torvény (a tovabbiakban: Kbt.) 25. §-aban foglalt kizard kérlilmények, dsszeférhetetlenségi okok
nem allnak fenn.

Nyilatkozatomat a Kbt. 25. § (2) bekezdésére tekintettel az eljaras alabbi folyamatahoz
kapcsoléddan teszem:

o cljaras elbkeszitése,
e ajanlatok biralata,

o akézbeszerzési eljaras eredmeényérdl sz6l6 déntés meghozatala.

Egyuttal kijelentem, hogy a fenti kdzbeszerzési eljaras soran tudomasomra jutott, az

Uzleti titok és annak védelmérsl széld6 2018. évi LIV. térvény (Uttv.) szerinti Ozleti titkot
megoérzém.

=] 1

alairas
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2. sz. melléklet

Erdekeltségi nyilatkozat

Alulirott nyilatkozom, hogy a kézbeszerzésekrdl széld 2015, évi CXLII térvény
(tovabbiakban: Kbt.) 25. § szerinti 0Osszeférhetetlenségi/érdekeltségi szabalyokat
megismertem az ajanlatkéré erre vonatkozd irasbeli tajékoztatasat megkaptam és
megismertem, és ennek tudataban teszem meg jelen nyilatkozatot.

Nyilatkozd személy

csaladi és utdneve:

szllletési datuma:

szervezetben betdltott szerepe, beosztasa: ... ...

Alulirott nyilatkozom, hogy kd&zbeszerzésekrél szoldo 2015. évi CXLHI torvény (a
tovabbiakban: Kbt.) 25. §-a alapjan jelen nyilatkozat megtételének idépontjaban
rendelkezésemre allé informaciok és legjobb tudomasom szerint kézvetve vagy
kdzvetlenll az alabbi pénziigyi, gazdasagi vagy egyéb személyes érdekeltséggel
rendelkezem.

Kozvetlen (sajat) érdekeltségek:

Jelenlegi munkahelyem, munkakorom

az ajanlatkerénél: ... ..
az ajanlatkerdn kivili szervezet(ek)nél: ...

Korabbi munkahelyem, munkakérom, amennyiben a fentiekidl

eltéré™*4

(amennyiben indokolt)

munkahely, munkakdr megnevezeése: .........cc.ooiiiiiiiiiiiiiiiia, e

Gazdasaai szereplében fennalld érdekeltséaeim

Gazdasagi Gazdasagi Gazdasagi Erdekeltségem45
szerepld neve szerepld szerepld
székhelye addészama

12



4 [asd az Utmutaté 2.6. pontjaban a korabbi munkahelyekre vonatkozé informaciokat és
az ott irt labjegyzetet.

Eqvéb személves érdekeltségeim

A fentieken tdl személyemet illetden az aldbbi személyes érdekeltségnek4® mindsulé
korilmények allnak fenn (a jelleg, és az érdekeltség korliményeinek ismertetése,
amennyiben relevans):

II. Kozvetett (hozzatartozoi) érdekeltségek4’:

1. Hozzéatartozém48
TR
szlletési datuma: ... .
hozzatartozéi minéség megjeldlese: ................... S

a) jelenlegi munkahelye, munkakdre: .................. i,

b) gazdasagi tarsasagban fennallé érdekeltsége:

Gazdasagi Gazdasagi Gazdasagi Erdekeltség49
szerepld neve szerepld szerepld
szekhelye adoszama

2. Hozzatartozom
heve:
szlletési datuma:

hozzatartozéi mindéség megjeldlése:

a) jelenlegi munkahelye, munkakore: ................... . e S W
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4 Egyéb személyes érdekeliségnek minésil minden olyan kapcsolat a nyilatkozo
szemely részér6l, amely befolyasolja a nyilatkozd személy funkcidinak partatlan és
targyilagos gyakorlasat.

47 A Ptk. 8:1. § (1) bekezdés 1. és 2. pontja szerinti 6sszes ismert hozzatartozé
feltintetése sziikséges, amennyiben adott hozzatartozéval nem tartja a kapcsolatot, ezért a
kért informacidok megadasara nincs méd, kérjik ezt is jelezni. Ptk. 8:1. § (1) bekezdés 1.
kbzeli hozzatartozo: a hazastars, az egyenesagbeli rokon, az érékbefogadott, a mostoha- és
a nevelt gyermek, az 6rékbefogadd-, a mostoha- és a nevel6sziild és a testvér;

Ptk. 8:1. § (1) bekezdés 2. hozzatartozo: a kbzeli hozzatartozo, az élettars, az egyenesagbeli
rokon hazastarsa, a hazastars egyenesagbeli rokona és testvére, és a testvér hazastarsa

48 A hozzatartozok szamanak fiiggvényében bévitheté a nyilatkozat ezen rész tetszéleges
szamu megismétlésevel.

b) gazdasagi tarsasagban fennallé érdekeltsége:

Gazdaséagi Gazdasagi Gazdasagi ErdekeltségS0
szerepld neve szerepld szerepld
székhelye addészama

3. Hozzatartozém
0 7377
szlletési datuma: ...t
hozzatartozdi mindség megjeldlése: ...
a) jelenlegi munkahelye, munkakore: ...t

b) gazdasagi tarsasagban fennallé érdekeltsége:

Gazdasagi Gazdasagi Gazdasagi Erdekeltség51
szereplé neve szereplb szerepld
székhelye addészama

4. Hozzatartozoém
neve:  ........... o B ST e S G e L e i el

szlUletési datuma: ..



hozzatartozoi minéség megjeldlése: .........................
a) jelenlegi munkahelye, munkakoére: ....................... e aaas

b) gazdasagi tarsasagban fennallé érdekeltsége:

50 PI. tag, tulajdonos, képviseld, feliigyel6bizottsagi tag, stb.
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Gazdasagi Gazdasagi Gazdasagi Erdekeltség52
szerepl6 neve szerepld szerepld
székhelye addészama

Kijelentem és vallalom, hogy amennyiben a fenti érdekeltségekben a jelen
nyilatkozat megtételét kévetden valtozas felmeril, azt a valtozas felmerilését
kévetéen haladéktalanul jelezni fogom irasban a  kozbeszerzési

szabalyzatban53 meghatarozott médon, az ott meghatarozott személy részére.

alairas
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3. szamu melléklet

Biralobizottsagi jegyz6konyv kételezé tartalmi elemei

I. Alapveté informaciok

Ajanlatkéré megnevezése

A kbzbeszerzés targya

A Biralobizottsag Ulésének helye

A Biralobizottsag llésének ideje

Az eljaras meginditasara vonatkozé informacio

A jegyz6konyv felvételekor jelenlévé személyek (jelenléti iv)
Ajanlattevék megnevezése

A kdzbeszerzesi eljaras cselekményeire vonatkozé informéciok (kiilénosen:
ajanlatok bontasa, hianypotlas, elézetes vitarendezés, iratbetekintés, irredlisan ajanlati
elemre térténd rakérdezés)

. Eljarasi dontésre iranyul6 javaslatok

. A Biralobizottsag érvényességre és alkalmassagra vonatkozé javaslatai.
. A Biralobizottsag érvénytelenségre vonatkozé javaslatai és az érvénytelenség Kbt. 73.§

szerinti indokolasa.

.  Erdemi dontésre iranyul6 javaslatok

. Ajanlatok érvényessége.
. Az eljaras eredményessége.
. Az érvényes ajanlatot tevd ajanlattevék kozll az eljaras nyertese (a legalacsonyabb

dsszegl ellenszolgaltatast tartalmazé / 6sszességében legeldnydsebb ajanlat).

. A masodik legkedvezébb ajanlatot tevd (adott esetben) megnevezése.

IV. Jegyz6konyv készités és hitelesités

. A tagok nevei, alairasai.
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