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Séndorfalvi Pipacs Ovoda EVES MUNKATERV 2024-2025. nevelési év

SANDORFALVI PIPACS OVODA
2024/2025. NEVELESI EV MUNKATERVE

A munkaterv jogszabalyi hattere

2011. évi CXC. tv. a Nemzeti koznevelésrol

229/2012.(V111.28) Korm. rendelet a nemzeti koznevelésrol szol6 torvény

végrehajtasarol

48/2012.(X11.12.) EMMI rendelet a pedagdgiai-szakmai szolgaltatasokat ellato

intézményekrol és a pedagogiai-szakmai szolgaltatasokban vald kozremiikodés

feltételeirdl

20/ 2012. (V111.31.) EMMI rendelet a nevelési-oktatasi intézmények miikodésérdl és a

koznevelési intézmények névhasznalatarol)

363/2012.(X11.17.) Korm. rendelet, az Ovodai nevelés orszagos alapprogramjarél

277/1997. (X11.22.) Korm. rendelet

15/2013.(11.26.) EMMI rendelet

32/2012.(X.8) EMMI rendelet

2013. évi CXXXVIL tv. A nemzeti koznevelésrdl szol 2011. évi CXC. tv.

modositasarol

2/2005. (111. 1.) OM rendelet

1997. évi XXXI. torvény a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol

328/2011. (XII. 29.) Korm. rendelet

1993. évi LXXIX. torvény a kozoktatasrol

Az intézmény miikodését és pedagdgiai tevékenységét meghatarozé dokumentumok:
Pedagogiai program, SZMSZ, Hazirend

2023. évi LIL torvény a pedagdgusok 1j €letpalyajarol

401/2023. (V111.30.), 402/2023. (V111.30.), 403/2023. (V111.30.) Kormanyrendeletek a

pedagdgusok 1) életpalydjarol szolo 2023. évi LI tv. végrehajtasarol

44/2023.(X.19.) BM rendelet a pedagogusok 1j életpalyajarol szol6 2023.évi LII.

torvényhez”

18/2024. (IV. 4.) BM rendelete a pedagdgusok teljesitményértékelésérol

ALTALANOS ADATOK

OVODA NEVE Sandorfalvi Pipacs Ovoda

CIME

6762 Sandorfalva, Kis korut 1.

TELEFONSZAM (mobil, vezetékes) 62/251-264

E-MAIL pipacs.ovoda@sandorfalva.hu

OVODAVEZETO NEVE Kiss Eva

OVODAPEDAGOGUSOK LETSZAMA 25 16

GYOGYPEDAGOGUS LETSZAMA 1f6

PEDAGOGIAI MUNKAT
KOZVETLENUL SEGITOK LETSZAMA

16 16

EGYEB NEM PEDAGOGUS 2 16

BEIRATOTT GYERMEKEK LETSZAMA
(2024. 09. 01. adat)

274 16
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I. MUKODESI TERV
I/1. CSOPORTBEOSZTAS
A csoport Gyermekek Pedagégusok :
fantazia e pe s Csoport tipusa Dajka neve
. létszama neve
megnevezése
: azonos X | Séaringer Endréné | Hullakoné
1 Macl 25 6 (4-5 éves) Ostrogonac Csanyi
csoport
vegyes Magdolna Anna
azonos X Szalainé Siloczki
5 Katica 26 6 (5-6-7 éves) Szilvia Zsemberi-
csoport veaves Matkoné Horvath | Sari Timea
9y Katalin
azonos Mésza 5
. f X . . észarosné
3 Nyuszi 13 16 (3-4 éves) Kovacs Judit KOVACS
csoport Kenderesi Judit N
vegyes Krisztina
Szivarvan 4 bor x| KssAndrea | yqmanng
4 y 20 f6 (3-4 éves) Tihanyi Eva nanne
csoport . Vetrd Aniké
vegyes Melinda
5 Pillang6 03 5 azonos Széll Jozsefné | Molnarné
csoport vegyes X Nagy Erika Szél Maria
(4-5, 5-6-7 éves)
Mokus azonos Sz6kéné Molnar | Eperjesiné
6 26 6 vegves Klara Boldog
csoport gy - .
(3-4, 4-5 éves) Varga Valéria Maria
_ azonos Mariné Balogh
Csiga o5 £ Anasztazia Juhasz
csoport vegyes Banné Kelsch Sandorné
(4-5, 5-6-7 éves) Déra
azonos
8 Halacska 16 76 (3-4 éves) Bota Vivign, Tp’fh ,
csoport vegyes Farkas Ildiko Attilané
. azonos Lénart-Nomaos
9 Cica 24 5 Eva Maf[_uszka
csoport vegyes Tilnde
(3-4, 4-5 éves) Gadzur Emese
Napocska azonos Farkasné Bitoné
10 Cspo o 27 16 (5-6-7 éves) Bihaly Ildiké Pigniczki
P vegyes Fodor Magdolna Anett
. azonos Garami :
11| Mehecske 26 6 (4-5 éves) Enikd Hedvig | S4ra)
P vegyes Francia Ida 9
1 Stini 03 5 azonos Horvath Eva Dunsztné
csoport vVegyes Esztero Ibolya | Fodor Erika
(3-4, 4-5 éves)
Gyogypedagogus: Lesetarné Weiser Erika

Pedagégiai asszisztensek: Denuczné N6mos Gabriella, Kispalné Sinké Andrea,
Szabdné Szalma lldiko, Wanger-Rolenc Erika
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1/2. ALKALMAZOTTAK OVODA SZINTU FELADATAI

NEV BEOSZTAS FELADAT
Az intézmény mukodésének iranyitasa,
ehhez kapcsolodo feladatok koordinalasa
Teljesitményértékelés
Kiss Eva Igazgat6 Tanligyigazgatas
Balesetvédelem
HACCP
Kapcsolattartas a partnerekkel
Teljesitményértékelés
Igazgato- Udbvari jatékok ellendrzése /Kis krt./
Fodor Magdolna helyettes Balesetvédelem
(altalanos) HACCP
Ovodai rendezvények szervezése
Szakmai munkako6zdsségek koordinalasa
. Szakmai, modszertani feladatok, mindsitési
Igazgato- eljarasok koordinélasa
Garami Eniké Hedvig helyettes > JaTasok X .
(szakmai) On‘ert’eke’les,’tar,lfehrlgyelet,
teljesitményértékelés
Onértékelési csoport vezetése /Kis Krt./
., ) ) , , Egyéni, csoportos fejlesztések
Lesetame Weiser Erika Gyogypedagogus S;gzkmai segitségadégs, konzultacio
Esztero Ibolya Ovodapedagogus Sziilokkel val6 kap gsolattartas
Programok szervezése
Etkezés vezetése /Kis krt./
Farkasné¢ Bihaly I1dik6 Ovodapedagogus | Gyermekkonyvek kezelése
Sziilékkel valo kapcsolattartés
. . , Elsdsegélynyujto — felelds /Kis krt./
Francia lda Ovodapedagogus Szﬁl('ikflg(elyve}illu()J kapcsolattartas /Kis krt./
Gyermekvédelmi felelds /Kis krt./
Horvath Eva Ovodapedagogus | Szakmai konyvek — leltarfelelés
Sziilékkel valo kapcsolattartés
Pedagogiai

Kispalné Sinké Andrea

asszisztens

Neveldmunka segitése /Kis krt./

Kiss Andrea

Ovodapedagogus

Szakmai munkako6z6sség-vezeto /Iskola u./
Udbvari jatékok ellendrzése
Balesetvédelem

HACCP

Ovodai rendezvények szervezése
OVI-FOCI

Kenderesi Judit

Ovodapedagbgus

Sziilokkel vald kapcsolattartas /Iskola u./

Kovacs Judit

Ovodapedagdgus

Etkezés vezetése /Iskola u./

Matkoné Horvath Katalin

Ovodapedagogus

Programok szervezése
Sziilokkel valo kapcsolattartds /Iskola u./

Ostrogonac Magdolna

Ovodapedagdgus

Sziilokkel valo kapcsolattartas /Iskola u./

Saringer Endréné

Ovodapedagogus

Gyermekvédelmi felelds /Iskola u./
Szakmai konyvek — leltarfelelds

2024-2025. nevelési év
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NEV BEOSZTAS FELADAT
Szalainé Siloczki Szilvia | Ovodapedagodgus | Els6segélynyujté - felelds /Iskola u./

Tihanyi Eva Melinda Ovodapedagogus | Sziildkkel valo kapcsolattartas /Iskola u./
Denu_czne Nomos Peda}goglau Nevelémunka segitése /Iskola u./
Gabriella asszisztens

Miriné Balogh Anasztazia

Ovodapedagdgus

Szakmai munkako6zdsség-vezeto /Kolcsey u./
Udvari jatékok ellenérzése

Balesetvédelem

HACCP

Ovodai rendezvények szervezése
Gyermekvédelmi felelds

Banné Kelsch Dora

Ovodapedagogus

Sziilékkel valo kapcsolattartas /Kolcsey u./

Bo6ta Vivien

Ovodapedagogus

Sziilokkel vald kapcsolattartas /Kolesey u./
Etkezés vezetése

Farkas Ildiko

Ovodapedagogus

Sziilékkel valo kapcsolattartas /Kolcsey u./

Gadzur Emese

Ovodapedagogus

Programok szervezése
Sziilokkel vald kapcsolattartas /Kolesey u./

Lénart-Nomos Eva

Ovodapedagogus

Sziilokkel vald kapcsolattartas /Kolesey u./
Elsdsegélynyujto - felelds

OVI-FOCI

Szakmai konyvek, Gyermekkonyvek —
leltarfelelds

Wanger-Rolencz Erika

Pedagdgiai
asszisztens

Neveldmunka segitése /Kolcsey u./

Sz¢éll Jozsetné

Ovodapedagogus

Szakmai munkakozdsség-vezetd /Rakoczi u./
Udvari jatékok ellenérzése

Balesetvédelem

HACCP

Ovodai rendezvények, kirandulasok
szervezése

Nagy Erika

Ovodapedagogus

Kapcsolattartés a sziilékkel /Rékédczi u./

Szo6kéné Molnar Klara

Ovodapedagogus

Etkezések kezelése /Rékoczi u./
Szakmai konyvek — leltarfelelds

Varga Valéria

Ovodapedagogus

Gyermekvédelmi felelds /Rakdczi u./
OVI-FOCI

Gyermekkonyvek — leltarfelelds
Sziilékkel valo kapcsolattartés

Szabéné Szalma Idiké Pedagdgiai |\ 16munka segitése /Rakoczi ./
asszisztens
o1 . Udvar rendjéért felel6s /Kis krt./

Bitoné Pigniczki Anett Dajka HACCP

Konyha rendjéért felelds /Kis krt./
Dunsztné Fodor Erika Dajka Tisztitoszer leltarfelelds

HACCP

Torna és meseszoba rendjéért felelds
Suhajda Agnes Dajka IKis krt./

HACCP
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NEV BEOSZTAS FELADAT
Torna és meseszoba rendjéért felelds
Hullakéné Csanyi Anna Dajka /Iskola u./
HACCP
s At . Tisztitoszer felelos /Iskola u./
Kalmanné Vetrd Aniko Dajka HACCP
Mészarosné Kovacs Daika Konyha tisztasagaért felelos /Iskola u./
Krisztina J HACCP
P . Udvar rendjéért felelds /Iskola u./
Zsemberi-Sari Timea Dajka HACCP
Konyha tisztasagaért felelds /Kolcsey u./
Juhasz Sandorné Dajka Tisztitoszer leltarfelelGs
HACCP
, . Meseszoba rendjéért felelds /Kolcsey u./
Matuszka Tiinde Dajka HACCP
, e . Udvar rendjéért felelds /Kolcsey u./
Toth Attilané Dajka HACCP
Konyha tisztasagéaért felelés /Rakoczi u./
Eperjesiné Boldog Maria Dajka Tisztitoszer leltarfelelds
HACCP
f il N AL . Udvar rendjéért felelds /Rakoczi u./
Molnarné Sz¢&l Maria Dajka HACCP

1/3. HELYETTESITESI REND

Az Igazgato akadalyoztatasa esetén

NEV BEOSZTAS
Fodor Magdolna Igazgato-helyettes
Garami Enik6 Hedvig Igazgato-helyettes
Mariné Balogh Anasztazia Munkak6zsség-vezetd
Kiss Andrea Munkak6zdsség-vezetod

Sz¢ll Jozsefné

Munkak6zdsség-vezetd

Il. FELADATTERV

A nevelési év elsé napja: 2024. szeptember 01.
A nevelési év utolso napja: 2025. augusztus 31.

A nevelési éviink feladatait az Intézményiinkben szok4sos modon terveztiik meg.
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2024-2025. nevelési év

/1.
2023/2024. nevelési év beszamolojaban rogzitett fejlesztési javaslatok megvalositasanak
terve
DATUM TEMA FELELOS
Kiss Eva

2024. szeptember
1-t61 folyamatos

Teljesitményértékelés bevezetése, a
folyamat tdmogatasa - OviKRETA

Garami Enik6 Hedvig
Fodor Magdolna

2024. szeptember

Informatikai halozat és eszkozkészlet

1-t51 folvamatos fejlesztése a torvényi eldirasoknak Kiss Eva
Y megfeleld pedagogusi feladatok ellatdsahoz
Szakmai fejlddés, innovativ pedagogiai
modszerek, modszertani megujulas .
. , S . Kiss Eva
2024. szeptember | tamogatasa — szakmai képzéseken (mese, Garami Eniké Hedvi
1-t6] folyamatos | népi  jatékok, kiilonleges banasmodot g

igénylé gyermekek) elsajatitott modszertani
ismeretek gyakorlati alkalmazasa.

Sz¢Ell Jozsetné

2024. szeptember | Az intézményi Szakmai munkak6zdsségek Garaml Eniko I?e?wg
. , . 1o s Szakmai munkak6z0sség-
1-t61 folyamatos | gyakorlatdnak hatékony miikodtetése. "
vezetok
2024. 6sz Intézményi szinten szakmai bemutat6 .KISS Evan .
f \ Szakmai munkak6zosség-
2025. tavasz foglalkozasok szervezése N
vezet6k
2024. szeptember A Plpac:s If’rpgram gye}kp rlati . . KISS.EYa .
. megvalositasanak segitése, az 0j kollégak Garami Enikd Hedvig
1-t6l folyamatos 1 <11 1A .
mentoralasa. Sz¢ell Jozsefné
2024. szeptember o en rg e e L Kiss Eva
1-t1 folyamatos A mindsitd eljarasra torténd felkészités. Garami Eniké Hedvig
Intézményi onértékelés és tanfeliigyeleti .
2024. szeptember | ellendrzési folyamatok alapjan az I.(lss.Eva :
' Garami Eniké Hedvig

1-t6l folyamatos

Intézkedési tervek megvaldsitasa, nyomon
kovetése

Onértékelési Csoport

2024. szeptember
1-t6l folyamatos

Partneri elégedettség figyelemmel kisérése

Garami Enikd Hedvig
Onértékelési Csoport

11/2. Az 6vodapedagogus feladatai
DATUM TEMA FELELOS

Csoportnaplo, felvételi és mulasztasi naplo : .

2024. 09.15. adatfelvétel, megnyitds Ovodapedagogus

Folyamatos Csopor:cnaplo, fe}veteh ¢s mulasztasi napld Ovodapedagdgus
naprakész vezetése

Folyamatos P?da’goglal program szerinti neveldmunka KISS Eya )
végzése Munkak6zdsség-vezetok

2024. nov.30. Gyermeki fejlédés dokumentacidjanak Ovodanedacdeusok

2025. apr.30. naprakész vezetése pedagog

2023.nov.02-30, Gyermeki fejlédésrol sziildi tajékoztatas Ovodapedago6gusok
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2024-2025. nevelési év

DATUM

TEMA

FELELOS

2024.majus.02-31.

illetve alkalomszeriien

Feladattervben
meghatarozott

Ovodai rendezvények szervezése,
lebonyolitasa

Feladattervben
meghatarozott felel6sok

idépont alapjan alapjan
11/3.  Nevelétestiileti értekezletek
DATUM TEMA FELELOS

2024.augusztus 30. | Tanévnyito értekezlet Kiss Eva
2024. oktober 25. | Nevelési értekezlet - Téma: szervezés alatt Kiss Eva

L Ovodapedagogusok beszamoloja: .
2025. janudr 21, 1. félév tapasztalatai, I1. félév feladatai Kiss Eva
2025. marcius 07. Ne\'/’eleS{ ertelfe.:zrlet Kiss Eva

ElsOsegélynyujtas

2025. aprilis 25. Nevelési értekezlet - Téma: szervezés alatt Kiss Eva
2025. junius 13. Tanévzaro értekezlet Kiss Eva
Egyéb értekezletek

DATUM TEMA FELELOS
havonta Vezetdségi értekezletek — intézményi szinten Kiss Eva
évente 2 alkalommal | Munkatarsi értekezletek - telephelyenként Kiss Eva

havonta 1 alkalommal

Szakmai munkako6zdsségek — intézményi szinten

Garami Enik6

Hedvig
évente 1 alkalommal | Ovoda- iskola atmenet Kiss Eva
évente 1 alkalommal | Bolcsdde - 6voda atmenet — 0 kezdeményezés Kiss Eva
11/4.  Sziiléi értekezletek, fogadoorak

DATUM \ TEMA | FELELOS
Sziiléi értekezlet /intézményi szinten/
Beiratott kiscsoportosok sziileinek részére
2024 (Réteg sziildi értekezlet)
) e Tajékoztatas az 6voda mikodési rendjérdl, Kiss Eva

augusztus 21.

Hazirendrol

o Gyogypedagogus — ovodaérettség jellemzadi
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DATUM TEMA | FELELOS
Iskolaba induld nagycsoportosok sziileinek
részére (Réteg sziil6i értekezlet)
2024. november e Pszichologus-gyogypedagogus — Kiss Eva
iskolakésziiltség jellemzdi
e Iskolaigazgato tajékoztatasa
Sziiloi értekezlet /telephelyenként/
Pedagbgiai Program, Hazirend ismertetése Kiss Eva
2024. 1 . , , o s
Sziildi Szervezet tagjainak megvalasztasa Munkak6zdsség-
szeptember 2-13. 14 . .
1. félév feladatai vezetok
2025, L. f(,al,ev feladata}nak .ertekeles’e, Kiss Bva
. I1. félév feladatainak ismertetése, . ,
jan. 13-17. e \ Ovodapedagogusok
nyar1 nyitva tartas
2025. II. félév feladatainak értékelése, ) Kiss Eva
majus 12-15. nyari miikodési rend Ovodapedagdgusok
Fogadoora /telephelyenként/
2024.
november 04- Beszoktatas, iskolaérettség Ovodapedagogusok
december 29.
2025.’2‘1p1‘1115 28- Az eltelt id6szak tapasztalatai Ovodapedagogusok
majus 10.
11/5. Unnepségek, megemlékezések, rendezvények
DATUM TEMA FELELOS

Szept. 23— Okt.04.

Oszk0szontd rendezvények

Munkakozosség-vezetok

Oktober 17.

,Dalos Pacsirta”- Enek
hangverseny

Mivészeti munkakozosség
Széll Jozsefné, Francia lda, Szalainé Siloczki
Szilvia, Gadzur Emese

November 04 - 15.

Egészség hetek

Mozgas - Egészségfejleszté munkakozosség

Kiss Andrea

December 15.

Adventi vasar

Kiss Eva, Fodor Magdolna,
Sz¢Ell Jozsetné
Miivészeti munkakozosség

December 02 - 20.

Advent, Mikulas,
Karacsonyi tinnepségek
/6vodaépiiletenként/

Munkak6zosség-vezetok

Miivészeti munkakozosség

Februar 13. Versmondo6 ,,Ki Mit Tud” Széll Jozsefné, Matkoné Horvath Katalin,
Fodor Magdolna, Mariné Balogh Anasztazia

Februar 10 — . . , . .

Marcius 07. Farsang /6vodaépiiletenként/ Ovodapedagogusok
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DATUM TEMA FELELOS
Februar 17 — Nvilt NP Ovodanedastasol
Mércius 28 y1 napo ovo aepu ctenken vodapedagoguso

Mozgas - Egészségfejleszté munkakdzosség
Marcius 17-28. Kornyezettudatossag hete Kiss Andrea, Fodor Magdolna,
Horvath Eva, Lénart-Nomos Eva, Varga Valéria

Aprilis 07-11. Husvéti jatszohaz Munkak6zosség-vezetok
,Nyitva van az arany kapu” - Kiss Eva
Aprilis 25. nyilt délutdn a leendd Fodor Magdolna
ovodasoknak Munkakdzosség-vezetok
‘s . . Munkak6zosség-vezetok
Méjus 05 - 09. Anyéak napja Ovodapedagogusok
Majus 12 — 23, Ballagok hetei Szakmai munkakoz9sseg-vezetok
Ovodapedagogusok
Majus 23. Csaladi nap Kiss Eva, Fodor Magdolna

Kiss Eva, Fodor Magdolna
Méjus 30. Ovibticsuztato Miivészeti szakmai munkakozosség
Nagycsoportos 6vonok

11/6. Nyilt napok tervezett idopontjai

DATUM CSOPORT NEVE FELELOS
20,2 > Ovodaépiiletenként, csoportonként a megbeszélt Munkak6z6sség-
februar 17 — o PO
. idépontokban vezetdk, ovondk
marcius 28.

11/7. Beiratkozas, beiskolazas, iskolaérettségi vizsgalatok

DATUM TEMA FELELOS
Tankotelezettség megkezdése aloli felmentés
2025. januar kérelmének sziil6i kezdeményezése az Oktatasi Kiss Eva
Hivatal felé
2025. aprilis Beiratkozas Kiss Eva

11/8. Intézményben megvalosulé onértékelés és tanfeliigyelet, pedagogus mindésito
eljarasok

A ,44/2023.(X.19.) BM rendelet a pedagogusok uj életpalydjarol szolo 2023.évi LIL
torvényhez” értelmében 2023.10.22-t6] megsziint a pedagdgus és a vezetdi onértékelési €s
tanfeliigyeleti ellendrzés gyakorlata, ennek megfelelden csak az intézményi onértékeléssel,
tanfeliigyelettel kapcsolatos feladatok elvégzése sziikséges.
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Az intézményi Onértékelés, a kiilsé szakmai ellenérzés és a pedagodgusok mindsitési
rendszerébol adodo feladatok ellatasa (kotelezé mindsitd vizsga, mindsitési eljaras).
Célja: a szakmai szinvonal mérheté emelése

Az intézményvezetés feladatai a mindsitési eljarasok soran:
- anevelOtestiilet érintett tagjainak jelentkeztetése, felkészitése a mindsitési eljarasokra
- a nevelési évben a tevékenységlatogatasi, dokumentumellenérzési gyakorlat
megvaldsitasa
- asziikséges szervezési, személyi €s targyi feltételek biztositasa
- kozremiikodés a mindsitési eljarasok lebonyolitasaban

A pedagogusok feladatai a mindsitési eljarasok soran:

Felkésziiltségiiket, pedagogiai kompetencidjukat, hivatasszeretetiiket bizonyitjak
- anevelés, a tevékenység €s foglalkozaslatogatas soran
- a dokumentumellendrzés soran
- aportfoliovédés soran

Az intézményvezetés feladatai az intézményi onértékelés, tanfeliigyelet sordn:
- az oOnértékelési, tanfeliigyeleti folyamatok elokészitése, megvalositisa, nyomon
kovetése
- egyiittmiikodés az Intézményi Onértékelési csoporttal, illetve a szakértdi bizottsaggal
a folyamat megvaldsitasa sordn

Intézményi dnértékelési csoport tagjai, feladatai

Onértékelési csoport tagjai Onértékelési csoport feladatai

Kiss Eva (Igazgato)

Onértékelési folyamatok végrehajtésa:
Fodor Magdolna (Igazgato-helyettes)

- dokumentumelemzés
Garami Eniké Hedvig (Igazgato-helyettes) - megfigyelés
Onértékelési csoport vezetdje - jegyzOkonyv készitése
Miriné Balogh Anasztazia — Kolcsey utca - interjuk
Széll Jozsetné — Rakdcezi utca - kérddives felmeresek

Kiss Andrea — Iskola utca Onfejlesztési tervek nyomon kovetése

Az intézményben tervezett minosito vizsgak:

Mindsitési eljdrdsban részt vesz:  Horvath Eva
Tihanyi Eva Melinda

Mindsitd vizsgdra kotelezett (Qyakornok): Banné Kelsch Dora

11/9. Eseménynaptar

A 2024/2025. nevelési év eseményeit, rendezvényeit, a rendezvények idopontjat, a felel6sok
nevét havi bontdsban a munkaterv alapjan késziil6 eseménynaptar tartalmazza.

Hatarido: minden honap utolsd hétféje

Felelds: Fodor Magdolna
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11/10. AZ OVODA MENEDZSELESI TERVE

DATUM FELADAT-TARTALOM FELELOS
Alkalomszeriien Ovodai hirek a helyi ujsagban- Sandorfalvi KISBIRO | Kiss Eva
Varosi honlap 6vodaval kapcsolatos informaciok Fodor Magdolna
N . , . ., | Kiss Eva
2025. aprilis Az 6voda bemutatdsa — ,,Nyitva van az aranykapu... Fodor Magdolna

11/11. NEVELES NELKULI MUNKANAPOK
A tanév soran 5 munkanap

Datum Téma Felelos
2024. oktober 25. Nevelési értekezlet - Téma: szervezés alatt Kiss Eva
L Ovodapedagdgusok beszamoloja: .
2025. janudr 27. 1. félév tapasztalatai, I1. félév feladatai Kiss Eva
2025. marcius 07. NGXZGIGS} ertelfe‘:zrlet Kiss Eva
Elsésegélynyujtas
2025. éprilis 25. Nevelési értekezlet - Téma: szervezés alatt Kiss Eva
2025. jinius 13. Tanévzaro értekezlet Kiss Eva
11/12. AZ OVODAI SZUNETEK, TERVEZETT ZARVATARTAS
FELELOS
TELI IDOSZAK: 2024. december 21 — 2025. januar 05. Kiss Eva
NYARI IDOSZAK. 2025. augusztus 11— 22. Kiss Eva
11/13. OVODAI HITOKTATAS
gfééaﬁﬁ FOGLALKOZASOKAT IDEPONT MEGALLAPODAS
, VEZETO NEVE IKT. SZAMA
SZAMA
Felmérés alatt 2024. oktober 1-t6l,
ovodaépiiletenként
mas-mas idépontban
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1. PEDAGOGIAI TERV

KIEMELT
FELADAT

Teljesitményértékelés bevezetési folyamatanak tamogatasa és az
ahhoz kapcsolodo pedagogusi feladatok megvaldsitasa.

Szakmai fejlédés, innovativ pedagogiai moddszerek, modszertani
megujulas tamogatdsa — szakmai képzéseken (mese, népi jatékok,
kiilonleges banasmoddot igényld gyermekek) elsajatitott modszertani
ismeretek gyakorlati alkalmazésa.

OVODAI
SAJATOSSAG

A pedagodgiai folyamatok mikddtetése a teljesitményértékelésben
megfogalmazott céloknak megfelelden.

Az OvViKRETA bevezetése, folyamatos tudasgyarapitas a gyakorlati
felhasznalas terén.

A matematikai tartalmak, az anyanyelvi nevelés, az énekes jatékok, a
gyermektanc, a  rajzkészség  fejlesztése  (meseillusztracio,
emberabrazolés) a kornyezettudatossag beépitése a tevékenységekbe,
a mindennapi gyakorlati munkéba.

/1.

A KIEMELT FELADAT MEGVALOSITASAVAL KAPCSOLATOS FELADATOK,
PROGRAMOK, ESEMENYEK

DATUM TARTALOM FELELOS
2024. szeptember 1- | Az OviKRETA bevezetése, a torvényi Kiss Eva
t6] folyamatosan | eldirasoknak megfeleld alkalmazésa Garami Enikd Hedvig
2024. szeptember 1- | Teljesitményértékelés bevezetése, a folyamat Kiss Eva
t6l folyamatosan | tamogatasa Garami Eniké Hedvig
2024, szeptemper 1- | [iormatikai halozat cs eszkozkeszlet Kiss Eva
(61 folyamatosan fejlesztése a torvényi eldirasoknak megfeleld Garami Eniké Hedvig
pedagogusi feladatok ellatasahoz
2024. szeptember 1- | Az intézményi Szakmai munkak6zosségek Kiss Eva
tdl folyamatosan gyakorlatanak hatékony miikodtetése. Garami Eniké Hedvig
2024. oktéber — S’zakmalr fejlodés, mod’szertam me,guJulas Kiss Bva
e tdmogatdsa — Bemutato foglalkozéasok C .
2025. aprilis o - . Garami Eniké Hedvig
szervezése 6vodaépiiletenként
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DATUM TARTALOM FELELOS
2024. szeptember 1- Be,l 56 tudasmegosztas - e Kiss Eva
. Modszertani ismeretek felelevenitése, ujszerti C .
tdl folyamatosan . , Garami Enikd Hedvig
torekvések
2024, szeptember 1- Tovg})l’)kepzes’sel, belsq tpdasmegosztas soran Kiss Bva
p elsajatitott modszertani ismeretek gyakorlati C .
t61 folyamatosan . . . (14 Garami Eniké Hedvig
alkalmazasa, palyakezddk mentoralasa
Tervezett bemutaté foglalkozésok az intézményben:
Csoport Bemt:tcrlto' foglalko%dst Bemutato f.o,gilalko.zds Résztvevik (f5)
vezetd ovodapedagogus tervezett idopontja
Katica Matkoéné Horvath Katalin 2024. oktober o o
Cica Lénart-Nomos Eva 2024. november Intezmeny vezetoscge,
T ; o ; — Csoportonként 1 f6
Szivarvany Tihanyi Eva Melinda 2025. marcius , .
ovodapedagbgus
Stini Esztero Ibolya 2025. aprilis
11/2.

SAJATOS NEVELESI IGENYU GYERMEKEK ELLATASA

A 2024/2025-es nevelési évben az érintett gyermekek szama: 8 {6
A munkaterv készitésekor a tovabbi felmérések folyamatban vannak.

Fejlesztést végzd pedagdgus neve: Lesetarné Weiser Erika

11/3.
LOGOPEDIAI FEJLESZTO FOGLALKOZAST IGENYLO GYERMEKEK
ELLATASA

e Az ¢rintett gyermekek ellatasa heti 1 alkalommal torténik, 6vodaépiiletenként.
A munkaterv készitésekor a felmérés folyamatban van az 5-6-7 éves korcsoportban.
Fejlesztést végzo pedagdgus neve: szervezes alatt

e Az SNI diagnodzissal rendelkezd gyermekek logopédiai ellatdsa heti 2 alkalommal
torténik, ovodaépiiletenként.
Fejlesztést végzd logopédus szakember neve: Megyeri Palné
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V.

INTEZMENYI SZINTU SZAKMAI MUHELY

A 2024/2025-as nevelési évben a mindségi szakmai munkank, és a szakmai tovabb
fejlédésiink segitésére intézményi szinten 3 szakmai munkak6zosséget miikodtetiink.

OVODAPEDAGOGUSOK

A szakmai munkako6zosség célja:

A mozgas, egészségfejlesztés, miivészeti (mese, ének, abrazolas) és egyéni fejlesztés -
differencialas teriileteken az intézményi négy telephely szakmai egyiittmiikodésének
megvalositdsa, modszertani ismereteik bdvitése, tapasztalatok atadésa a gyermekek
sokoldalu személyiségfejlesztése érdekében.

Az 6vodapedagdgusok moddszertani ismereteinek bovitése, az egyes tudasteriileteken
megszerzett tapasztalatok atadésa.

Folyamatos 0Onképzés, hasznos anyagok letoltése, azok megosztdsa a tobbi
pedagogussal.

Az intézmény egységes arculatanak biztositasa.

A szakmai munkakozosségek feladatai:

Bemutaté  foglakozisok  szervezése, gyakorlati tapasztalatok atadasa —
tapasztalatszerzés, értékelés, onértékelés, onfejlesztés

Moddszertani tapasztalatcsere megfigyelési szempontok alapjan, a gyakorlati bemutatot
kovetd beszélgetések alkalmaval.

A gyermekek mozgasfejlédéséhez, kondiciondlis ¢és koordindcios képességeik
fejlesztéséhez sziikséges valtozatos mozgastevékenységek, szervezeti formak
biztositasa

A kornyezettudatos személyiségjegyek megalapozésa

A magyar anyanyelvi értékek kozvetitése, nyelvi képességeiknek fejlesztése —
népmesek, népi rigmusok, népdalok, népi jatekok segitségével

A gyermekek zenei képességeinek, zenei kreativitdsanak alakitdsa a dallam, a ritmus,
a mozgas szépségének felfedeztetése

Viltozatos alkoto, alakité tevékenységek megvalositasa, a kreativ Onkifejezés
eszkozeinek biztositasa, esztétikai élmények nyljtasa

Az éves feladattervben meghatdrozott rendezvények, iinnepségek szervezése,
megvaldsitasa.

Szakmai munkakozosségek az intézményben:

Egyéni fejlesztés - Differencialas szakmai munkak6zosség
Mozgas — Egészségfejlesztd szakmai munkakozosség
Miivészeti szakmai munkak6zosség

Szakmai munkakozosségek munkajanak koordinalasaért felelos:

Garami Eniké Hedvig — Igazgato-helyettes (szakmai)
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Egyéni fejlesztés - Mozgas -
Ovodaépiilet Differencialas Egészségfejleszt6 Miivészeti
P szakmai szakmai szakmai munkako6zosség
munkakozosség munkakozosség
. ) Kiss An(?r?a ) . Matkoné Horvath Katalin
Iskola ut Kovacs Judit (munkakozosség-vezetd) Sarineer Endrénd
SKOIAUTCA | g alaine Siloczki Szilvia | Kenderesi Judit rnger ,
Tihanyi Eva Melinda
Ostrogonac Magdolna
Széll Jozsefné

Rakoczi utca | Sz6kéné Molnar Klara

Varga Valéria

(munkakozosség-vezetd)

Mariné Balogh
Anasztazia
(munkak6zosség-vezetd)
Lénart-Nomos Eva

Kolcsey utca

Bota Vivien
Banné Kelsch Déra

Farkas Ildiko
Gadzur Emese

Kis krii Lesetarné Weiser Erika
Is worut Garami Eniké Hedvig

Fodor Magdolna
Horvath Eva

Eszter6 Ibolya
Farkasné Bihaly I1diko
Francia lda

Intézményen beliili tudasmegosztas — Palyakezdo és j kollégak szakmai mentoralasa:

Ovodaépiilet

Ovodapedagégusok

Felelos

Iskola utca -

Rakoczi utca -

Kolcsey utca

Banné Kelsch Doéra

Kis korut -

Mariné Balogh Anasztazia
(Ovodapedagogus - mentor)

Garami Eniké Hedvig
(Igazgato — helyettes)

V. PARTNERKAPCSOLATOK

SZULOKKEL
DATUM TEMAJA FELELOS
Beiratott kiscsoportosok sziileinek
részére (Réteg sziildi értekezlet)
2024. T4jékoztatas az 6voda miikodési Kiss Eva

augusztus 21.

jellemzdi

rendjérdl, Hazirendrol
Gyogypedagdgus — 6vodaérettség

Lesetarné Weiser Erika

Sziiléi értekezletek /Gvodaépiiletenként/ -

2024. .. . . 1 ns Munkakdzdsség-vezetok
Hazirend ismertetése, Sziiloi Szervezet - ;i
szeptember 02-13. e . , Ovodapedagdgusok
képviseldinek megvalasztisa
A sziil6i elégedettség mérés
eredményeként feladataink:
Sziilok tajékoztatasa a csoportban folyd Kiss Eva

2024. szeptember

5 16-oktatd karol
1-t61 folyamatos nevelo-oktato munkaro

Egyéni fejlesztések eredményérol sziilok
tajékoztatasa
Iskolara val6 felkészités

Munkako6zosség-vezetok

Ovodapedagogusok
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DATUM TEMAJA FELELOS
2024. szeptember $zu101 Szervezet képviselbinek Kiss Eva, Fodor Magdolna
értekezlete
Sziil6i igények mérése belépéskor Garami Enik6 Hedvig
2024. november /13-4 évesek/ Mariné Balogh Anasztazia

Iskolaba indul6 nagycsoportosok
sziileinek részére (Réteg sziildi
értekezlet)

Pszichologus - gyogypedagdgus —
iskolakésziiltség jellemzoi
Iskolaigazgat6 tdjékoztatasa

2024. november

Kiss Eva
Lesetarné Weiser Erika

2024. e , y Kiss Eva
november 04 — 29. Fogad¢ ora /idépont egyeztetés alapjan/ Ovodapedagogusok
2025. s . o . Munkak6zosség-vezetok
januér 20 — 24, Sziildi értekezletek /Ovodaépiiletenként/ Ovodapedaggusok
Sziildi elégedettség mérése kilépéskor Garami Eniké Hedvig

2025. februar 16-7 évesek/

Mariné Balogh Anasztazia

Leend6 6vodasok ismerkedése az

2025. dprilis 25. ovodaval — , Nyitva van az aranykapu...”

Kiss Eva, Fodor Magdolna
Munkak6zosség-vezetok

2025. dprilis 28 - Fogado6 ora /id6pont egyeztetés alapjan/

Ovodapedagogusok

majus 09.
2025, ’a'pI'IhS 28 - Sziildi értekezlet /6vodaépiiletenként/ Ml{nkakozosseg-vezetok
majus 09. Ovodapedagogusok
Az 6voda éves feladattervében felsorolt Fodor Magdolna
Folyamatos

sziil0s rendezvények

Munkak6z6sség-vezetok

OVODAPEDAGOGIAI PARTNEREKKEL (kistérségi, orszagos, kiilfoldi) egyeztetés

DATUM TEMAJA FELELOS
Alkalomszerlien Szegedi OVI Kiss Eva
Alkalomszerlien Szatymazi Barackvirdg Ovoda Kiss Eva

KULSO PARTNEREKKEL — EGESZSEGUGYI
(orvos, szakszolgalat, nevelési tandcsado, stb.)

DATUM TEMAJA FELELOS
2024. szep.1- e e Kiss Eva
2025. jiin.15. Logopédiai szlirOvizsgalat, logopédiai fejlesztés Ovodapedagdgusok
Folyamatos | Védénéi Szolgélat Munkakozosscg-

vezetok

Kiss Eva
Folyamatos | Csalad-, és Gyermekjoléti Szolgalat Gyermekvédelmi

felel6sok
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KULSO PARTNEREKKEL - MUVELODES (kényvtar, mazeum, stb.)

DATUM TEMAJA FELELOS
2024. okt.- 2025.4apr. | Konyvtarlatogatas Ovodapedagogusok
2024. okt.- 2025.4pr. | Pallavicini Kastély latogatasa /kiallitas/ Ovodapedagogusok

Alkalmanként Léghajé Szinhaz Munkak6zosség-vezetok
Alkalmanként Szegedi Szimfonikusok Munkakozosség-vezetok
Alkalmanként STAMI fellépése 6vodai rendezvényeken | Munkakdzosség-vezetok

INTEKMENYEKKEL - ISKOLAVAL, BOLCSODEVEL

DATUM TEMAJA FELELOS
2024. 6sz Nyilt nap az iskoldban Ovodapedagogusok
2024. november | Bolesdde - 6voda atmenet — 0j kezdeményezés Kiss Eva
. Ovoda-iskola értekezlet .
2025. februdr /6vodapedagogusok, tanitdk/ Kiss Eva
2025, tavasz Tanit6 nénik ismerkedése a leendd Ovodapedagdgusok

els6osztalyosokkal

VI. FEJLESZTESI TERV

VI/1. SZEMELYI FELTETELEK

Gyakornok 6vodapedagogusok szakmai tdAmogatdsa mentorok altal

Uj dolgozok szakmai munkajanak segitése

VI/2. TARGYI FEJLESZTESI TERV

TERULET

FEJLESZTES

OVODAEPULETEK

Informatikai haldzat és eszkdzkészlet fejlesztése a torvényi
eldirasoknak megfeleld pedagdgusi feladatok ellatasdhoz

CSOPORTSZOBAK | Készletek potlasa

UDVAR

Fajatékok folyamatos karbantartdsa

KONYHA

Készletek potlasa
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VII. VEZETOI ELLENORZESI TERV

A pedagogiai munka belsé kontrollrendszere:

A belsé kontroll legfontosabb feladata az intézményben folyd pedagdgiai tevékenység
eredményességének, szakszerliségének, célszerliségének és hatékonysdganak a vizsgalata.
Annak feltarasa, hogy milyen teriileten sziikséges erdsiteni a tevékenységet, mely teriileten
kell a rendelkezésre allo eszkozoket, felszereléseket felujitani, korszerlisiteni.

Cél:
1. A pedagdgiai munka hatékonysaganak fokozasa.
2. Az esetlegesen eléforduld fejleszthetd teriiletek mieldbbi feltarasa, majd a feltarast
kovetd helyes gyakorlat megteremtése.

A pedagogiai munka belsé kontrollrendszerével szemben tamasztott kovetelmények:

o fogja at a pedagogiai munka egészét,

e segitse el a pedagogiai munka, emelkedd szinvonalu ellatasat,

e a foglalkozasokkal szemben tdmasztott kdvetelményekhez igazodva mérje és
értekelje a pedagogus altal elért eredményeket, 0sztondzzon a minél jobb
eredmény elérésére,

e tamogassa az egyes pedagdgiai munka legcélszertibb, leghatékonyabb ellatasat,

e a sziildi kozosség észrevételei kapcesan elfogulatlan ellendrzéssel segitse az
oktatas valamennyi szerepldjének a megfeleld pedagdgiai modszer
megtalalasat,

e Dbiztositsa, illetve segitse eld a fegyelmezett munkat,

e tamogassa a kiilonféle szintli vezetdi utasitdsok, rendelkezések kovetkezetes
végrehajtasat, megtartasat,

¢ hatékonyan milkodjon a megel6z6 szerepe.

o teljesitményértékelési folyamat tdmogatasa

Teriiletei: szakmai-pedagogiai tevékenység, teljesitményértékelés, taniligy-igazgatasi
feladatok ellatasa, hataridok, jogszabalyok betartasa.

Moédszerei: megfigyelés (csoportlatogatas), beszélgetés, dokumentumelemzés.

Formai: szobeli beszdmoltatas, irdsbeli beszdmoltatds, értekezlet, foglalkozas latogatasa,
dokumentum elemzése.

Alapelvei: konkrétsag, objektivitas, folyamatossag, tervszeriiség, pedagogiai Onallosag
tiszteletben tartdsa, humanus megkozelités, kolcsonds bizalom, perspektivak biztositdsa,
pozitivumok erdsitése.

A pedagogiai munka belso ellendrzésére elsésorban, altalanos jogkorben jogosult:
e igazgatd
e igazgato-helyettesek
e munkak6zosség-vezetok

Az ellenérzés fajtai:
e Tervszeri — a vezetdi ellendrzési terv latogatasi rendje alapjan, megadott
szempontrendszer szerint
e Spontan — sziikség szerint, alkalomszerlien, a problémak feltérképezése, megoldasa
érdekében
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Az ellendrzés eredmény minden alkalommal dokumentalasra kertil.

2024-2025. nevelési év

TERVEZETT VEZETOI LATOGATASOK
fo ellenérzést végzi fo ellenérzést végzi
, . , munkak6zosség-
oktober 5 igazgato 2 vezetdk
igazgato-helyettes,
november 6 igazgato 6 munkakdzosség-
vezetdk
december 4 igazgato -
januar 3 igazgatd -
igazgato-
. . ) helyettesek,
februar 3 igazgatd 6 munkakozosség-
vezetk
- . . munkakdzdsség-
marcius 7 igazgatd 4 veretdk
aprilis 1 igazgato -
VII/1. OVODAPEDAGOGUSOK
DATUM TEMAJA HELYE FELELOS
2024 Tanligy-igazgatasi feladatok
szeptember 20 - ¢s a hozzatartozd . Csoportonként Kiss Eva
oktéber 18 dokumentumok kezelése
' /felvételi és mulasztdsi napld/
A nevelési programban
2024. okt. 15 megadott dokumentumok
2025. febr.15. zle:rflfés:enek’ tartalmanak Csoportonként Kiss Eva
20244. jun.15. et .
/csoportnaplo, fejlédési naplo
félévente/
A nevelési program szerinti Kiss Eva
Folyamatos akorlat eﬁengc'irzése Csoportonként Fodor Magdolna
&y Garami Enikd Hedvig
Egyéni képességfejlesztés Kiss Eva
Folyamatos miyvalésaésa gle) Csoportonként Fodor Magdolna
g Garami Enikd Hedvig
2051ebr15 | O ik | Ovodaépiietenként | KissEa
2025. jin.15. . 1 p Garami Eniké Hedvig
megvalosuldsa
.t Kiss Eva
Folyamatos ?guﬁl l;;li(ogllzlsriatzts):n Intézményi szinten Fodor Magdolna
£ ! Garami Eniké Hedvig
. . Kiss Eva
2025.fe ,br.15 Gyerme’k Veqe}m1 tery . Ovodaépiiletenként Gyermekvédelmi
2025. jan.15. megvalosulasanak kovetése feleléssk
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Séndorfalvi Pipacs Ovoda EVES MUNKATERV 2024-2025. nevelési év
DATUM TEMAJA HELYE FELELOS
2025.febr.15 Gyermekvédelmi terv Intézménvi szinten Kiss Eva
2025. jun.15. végrehajtasanak ellendrzése Y
Kiss Eva
Folyamatos Munkafegyelem ellendrzése Csoportonként Munkako6z6sség-
vezetok
Fodor Magdolna
Kiss Andrea
Folyamatos Udvari jatékok ellendrzése Ovodaépiiletenként Sz¢ll Jozsetné
Mariné Balogh
Anasztazia
VI1/2. TECHNIKAI DOLGOZOK
DATUM TEMAJA HELYE FELELOS
.y s, Kiss Eva
Folyamatos Munkakdri llelr,a §ban Ovodaépiiletenként | Munkakozosség-
foglaltak teljesitése )
vezetok
Az ovodaépiilet és Kiss Eva
Folyamatos kornyezetének Ovodaépiiletenként | Munkak6zosség-
tisztantartasa vezetok
Konyha higiéniaja, , Kiss Eva
Folyamatos HACCP eldirasainak Ovodaépiiletenként | Munkakozosség-
betartdsa vezetok
Viselkedése, apoltsaga, Kiss Eva
Folyamatos beszédkultaraja Ovodaépiiletenként | Munkako6zdsség-
(gyermekekkel, sziilokkel) vezet6k
Folyamatos Munlfafggyelem Ovodaépiiletenként | Kiss Eva
ellendrzése
Sandorfalva, 2024. szeptember 01.
PH.
Kiss Eva
Igazgato
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Séndorfalvi Pipacs Ovoda EVES MUNKATERV 2024-2025. nevelési év

A Sandorfalvi Pipacs Ovoda nevelGtestiilete megismerte
Datum: 2024. szeptember 01.

1 14.
2 15.
3 16.
4 17.
5) 18.
6 19.
7 20.
8 21.
9 22.
10. 23.
11. 24.
12. 25.
13. 26.
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Legitimacios zaradék
2024-2025. Eves munkaterv

o Készitette:

.......................................... P.H. datum:
igazgato

e Jovahagyta:

.......................................... P.H. datum:
fenntarto részérol

A legitimacios eljaras alatamasztasat igazoldo dokumentumok:

1. Az éves munkaterv  tartalmanak  ismertetése a  nevelQtestilettel a

................................................... iktatoszamu jegyzOkonyv szerint.

2. AenntartO.......oooeeieie szamu hatarozata az éves munkaterv
jovahagyasarol, kelte:........................... s et intézményi
iktatoszamon.

Kelt:
Kiss Eva

Igazgato



