Sandorfalva Varos Onkormanyzat
Polgarmesteri Hivatal

KOZZETETELI SZABALYZATA

a kozerdeki adatok elektronikus kdzzétételenek teljesitéséreonatkozo

részletes szabalyokrol

Az elektronikus informacioszabadsagrol szo6l6 2@5.XC. torvény (a tovabbiakban: Eitv.)
4. § (2) bekezdése és a végrehajtasara kiadot2@Wm/ (XII. 25.) Korm. rendelet 3. § (2)
bekezdése alapjan Sandorfalva Varos Onkormanyzaimarmesteri Hivataldban (a
tovabbiakban: Polgarmesteri Hivatal) a kozétdekdatok elektronikus kodzzétételének
teljesitésére vonatkozo részletes szabalyokatabialkban hatarozom meg:

l. A szabalyzat célja

A Szabalyzat célja a sajat honlapon valo kozzéterervezeési és ugyviteli feltételeinek
meghatarozasa

II. Alapfogalmak

E Szabalyzat alkalmazasa soran:

1.

w N

sajat honlapon kozzéted. az az adatgfelés, aki az Eitv. 3. §-anak (1) bekezdése
vagy a sajat dontése alapjan a kozéfidatatokat kialon adatkdzlkdzrentikodése
nélkil teszi kozzé;

helyesbités:a pontatlan vagy téves kozéréleddatok helyettesitése (javitasa).
adatfelelés: az a kozfeladatot ellatdé szerv, amely az elekkusiuton koteleken
kozzéteend kozérdek adatot dallitotta, illetve amelynek a tkddése soran ez az
adat keletkezett;

adatkozlé: az a kozfeladatot ellatd szerv, amely — ha azfeléliis nem maga tesz
ko6zzé az adatot — az adatfékehltal hozza eljuttatott adatait honlapon kozzttes
kozzététel: az Eitv-ben meghatarozott adatoknak interneteslapon, digitalis
formaan, barki szamara, személyazonositas nélkidrlatkzastol mentesen,
dijmentesen torténhozzaférheivé tétele.

A kozérdek adatokra vonatkozo rendelkezéseket a kozérdektlvanos adatokra is
megfeleben alkalmazni kell.

lll. A kbzzététel szervezési és Ugyviteli feltétale

A kozfeladatot ellatd szervek tevékenységukhoz &aldcldan az Eitv. mellékletében
meghatarozott adatokatl{alanos kozzétételi lista kozzé teszik. Az altalanos
kozzétételi lista Sandorfalva Varos Onkormanyzatvatalos honlapjan a
www.sandorfalva.hicimen érhéi el.




. Jogszabaly egyes A&gazatokra, a kozfeladatot el&#érvtipusra vonatkozéan
meghatarozhat egyeb kdzzéte@madatokat Kulonos kozzétételi lista.

. A kozfeladatot ellatdé szerv vedg — az adatvédelmi biztos véleményének
kikérésével - , valamint jogszabaly a kozfeladaatbéto szervre, azok iranyitasa,
feligyelete ala tartozé szervekre vagy azok egyéréskiterjed hatallyal tovabbi
koteleden kolzzéteeridadtkort hatarozhat megdyedi kbzzétételi listq

. A kozzétételre kotelezethdatfelelos szerv vezdtje gondoskodik a kozzétételi
listakon szeredl adatok pontos, naprakész és folyamatos kozzéatdtelé

. Az adatfelebs gondoskodik a kozzétételre keérikozérdek adatok pontossagardl,
szakszdfsegédl és idszetiségéébl.

. Az adatok kdzzétételéért, folyamatos hozzafédédéert, hitelességért és az adatok
frissitéséért az adatkdzlelel.

. A sajat honlapon kdzzétéyilletve az adatkdat

- A kulon jogszabalyban meghatarozott keretek koZadtiakitia a honlap
adatstrukturgjat, tartalmat és formajat.

- Folyamatosan gondoskodik arrél, hogy a honlapoamehnyi, az altalanos,
kilonds és egyedi kbzzétételi listak szeirnt kddeda kozzéteeridkozérdek
adat elérhétlegyen.

- Biztositja a kozzétett kozérdiekdatok hitelességeét.

. A kozzététellel, helyesbitéssel, frissitéssel ésaeblitassal kapcsolatos feladatok
ellatasanak részletes rendje

a) A sajat honlapon kozzétémek az adat kdzzétételével, helyesbitésével,
frissitésével vagy eltavolitdsaval kapcsolatbanlGzapa kell az esemény
bekodvetkeztének datumat égpointjat.

b) A naplézott adatallomanyt védeni kell a megsem@ssi, az illetéktelen
szemeély altali modositastél, az egyes bejegyzésmkesesl vagy a
bejegyzések sorrendjének megvaltoztatasatol, dldtiztositani kell, hogy a
naplé tartalmahoz csak az arra feljogositott szgekéférhessenek hozza. A
naplorél rendszeresen biztonsagi masolatot keflitess.

c) A kozzéteeendl kozérdek adatokat az adatfelid elektronikus Uton vagy
elektronikus adathordozon juttatja el az adaiidak.

d) Az adatkdzb az adatfelélstsl kapott adatokat az adatfelsl és a kozzététel
idejének megjeldlésével kozzéteszi. Az adatbsldioteles az eljuttatott és a
kozzétett adatok egyézegét elleérizni.

e) Az adatfelebs a kozzétett adatok pontossagat, osmbfiségét es
értelmezheiségét folyamatosan figyelemmel kiséri és élien



f) Az adatkdzb koteles a kdzzétételre atadott kozéfdeklatokat a g) pontban
foglalt szempontok szerint megvizsgalni. A kozzéitgegett atadott kbzérdgk
adatok g) pontban foglaltakon kivili okbdl sziuksssge valdé helyesbitése
esetén az adatkdelerl értesiti az adatfelést, de az atadott kdzérdek
adatokat ilyen szempontok szerint nem koteles girég

g) Az adatkdzb az adatfeldls egyidef értesitésével visszautasithatja az atvett
kozérdeki adatok kozzétételét, ha azok a kozzétételre forakdidl nem
alkalmasak (az éirt, a kozzétételi szabalyzatban meghatarozott vagy
megallapodott formatum szeirnti kbvetelményeknek elelnek meg).

h) A kozzétett kozérddkadatok pontatlanna, tévessé vagysikefitlenné valasa
esetén, illetve ilyen kdzérdékadatok feltarasa esetén az adatisiélllitjia eb
a helyesbitett vagy frissitett kozérdekadatokat tartalmazo, kilon
jogszabalyban meghatarozott kozzétételi egységedetazokat kdzzététel
végett atadja az adatkdnkek.

i)  Amenyiben a kozzétételi lista az adaizél allapotanak archivumban tartasat
irja eb, az adat frissitése esetén annak elévigetétele a megzési id
elteltéig nem szintethetmeg, és az adat mellett fel kell tlntetni az
adatvaltozas (frissités) tényét és idejét, az lapat fellelhebségét, valamint
feltin6 modon azt, hogy az archivumban eléfhatlat nem idlszerd. Téves
vagy pontatlan adatok helyesbitése esetén a téyespontatlan adat nem
tehet elérhetvé sem a nonlapon, sem az egységes kozadatkexedszer
szamara.

j) A frissitett adat Uj allapota mellett fel kell téiri a frissités tényét és idejét,
illetve az adat ékz6 allapotanak archiv allomanyban valo elébségét.

k) Ha sajat honlapon kozzétett adatot kell eltavoljtaaz adatfeldls altal
megjeldlt idspontban, ennek hidnyaban haladéktalanul kell iéakaz adat
eltavolitasarol,melyil az adatkdZl gondoskodik.

l) A kozzétételi egységekben fel kell tintetni:
- alegutébbi modositéas idejét,
- ha a kozzétételi egység korabbi allapota archiem@hyba kerilt, az annak
elérését biztositd hivatkozast,
- archiv allomanyba helyezett kozzétételi egységéesatkilon jogszabalyban
foglaltakat.

9. A Illl. 8. pontban meghatérozott feladatok ellatasijelolt munkakorok és a
munkakorok kozotti egyutttikodés rendje:

a) Adatfelelés:
Polgarmesteri Hivatal: jedyz
bel§ szervezeti egységek vediet
adatvédelmi felés (munkatgyi referens)
Részben 6nalldan gazdalkodo intégrelé



Budai Sandor Kulturalis Kézpont:  imé&@nyvezet
Egyesitett Egészséglgyi- €s Szocialis Intézmény:
intézményvezét
Sandorfalvi Térségi Alapfoki {Meszetoktatasi
Intézmény: intézményvezet
Onkormanyzat tobbségi tulajdonaldéngazdalkodo szervezetek:
Sandorfalva Varosizemeltetési Kozhasankianprofit
Kft: Ggyvezeb
Sandorfalva Varos- és VallalkozasfejeKozhasznu
és Nonprofit Kft.: Ugyvezét

b) Az adatfeléls eballitja a kozzétett adatokat 6sszefoglalo, jogskdiad meghatarozott
kozzétételi egységekre vonatkozo leird adatokatvw.sandorfalva.hu/altaldnos
kozzétételi lista)

c) Az adatfeléls biztositja a kozzétételi listakon meghatarozadttekat az adatkoiifelé.

c) 1. A Polgarmesteri Hivatal dolgozéi kotelesek atv Eia Korm. rendelet és az IHM
rendelet alirasait megismerni, a honlapon ®ékozzétételi listat folyamatosan
attanulmanyozni. A Polgarmesteri Hivatal koztiszélii kotelesek a munkajuk
soran a munkakorikbe tartoz6 az Eitv. mellékletélmeaghatarozott adatok
keletkezéséil, modositasarél a jegyz és az informatikust haladéktalanul
tajékoztatni.

2.A polgarmester utasitasa alapjan a Polgarmedieaialhoz tartozé részben 6nallo
intézmények vezét és az dnkormanyzat tdbbségi tulajdonaban all@&ando
szervek vezéi kotelesek az Eitv., a Korm. rendelet és az IHMdedet ebirasait
megismerni, a honlapon l&\kdzzétételi listat folyamatosan attanulmanyozsi, é
az adatkozlés érdekében az Eitv. mellékletében atégizott adatok
keletkezéséil, modositasardl a jegyz és az informatikust haladéktalanul
tajékoztatni.

3. Az adatfelék iranyitasa alatti szervezeti egysegek \@Zelelések a kozzéteedd
adatok szakmai tartalmaért, valamint a feladatkdelktartozd adatok és
dokumentumok frissités céljabdl tortemegkildéséért az adatkézkszére.

4. A polgarmesteri hivatal egyes ldetzervezeti egységeinek veidetz adatvédelmi
felelossel kotelesek folyamatba épitve vizsgalni az Biégrehajtasaval 6sszefitgg
kotelezettségek teljesitését. Ennek eredméhya adatvédelmi felés évente egy
alkalommal é&tfogo jelentést készit Sandorfalva ¥ankormanyzat Jeg§e
részére.

d) Adatk6zlé: Az adatok honlapra feltbltését a jedyiranyitasa és felligyelete mellett a
Polgarmesteri Hivatal informatikusa végzi. Az infatikus tévolléte
eseténe feladatokat amunkakoéri leiras szerintidiigyge vegzi.

e) Az adatkodla leiré adatokat és a kozzétételi egység adataiszeresen frissiti.



f) Ha a kozzétett kozérdekadatok megvaltoznak és ez érinti a kdzzétett kiitér
adatokat tartalmazo leiré adatokat, a sajat honldqizzéted, illete az adatfeléks a
kdlon jogszabalyban meghatarozott kozzétételi egple® vonaktozo leird adatokat
koteles a kozzétételi listaban meghatarozott dreggi ids alatt karbantartani, igy
kilondsen az Ujonnan kozzétett kozzétételi egysémmatkozd U) leird adatokat
létrehozni, az eredeti (valtozassthl) kdozzétételi egységben az U) kdzzétételi egység
elérhetségére utalni, a pontatlan, téves vagisibiitlen leiré adatot helyesbiteni.

IV. Az allamhéaztartas miikodésével dsszefliggadatok kbzzétételenek eljarasi rendje

1. Az allamhaztartas tikodésével osszefug@datok kbzzétételére a Szabalyzat lll.
pontjaiban foglaltakat kell alkalmazni az alabhéstsekkel:

- A kozzétételi kotelezettség elbiralas soran azkédszamitdsakor az édzakonként
visszatéé — egy evnél hosszabb oGirtamra kotott — szefdéseknél az
ellenszolgéltatas egy évre szamitott dsszegétlkagul venni.

- Az egy Kkoltségvetési évben ugyanazon Sz féllel kotdtt azonos targyu
szerddések érteékét a kozzétételi kotelezettség szengitigybe kell szamitani.
Osszeszamitas esetén a kozzétételi kotelezetisdy kédzddik, amikor az 6tmillio
Ft-os értékhatér elérésre kerdil.

- A megkotéskor meg nem hatarozhatd osszagrddést az erre a célra rendelkezésre
allo ebirdnyzott 6sszeggel kell kozzétenni.

- A szerddéseket, és azok valtozasait a szg@eskotestl szamitott 60 napon belll a
megjelenités napjatdl szamitott 5 évig hozzaféshéekell tenni.

2. Az allamhaztartas ithodésével Osszefuggés a IV. 1. pontjAban meghatarozott
adatokat a Polgarmesteri Hivatal gazdalkodasi jeogiZolgaltatja.

V. A honlap kialakitasa, fellelhetisége és ritkodtetése
1. A kozzétételre szolgald honlap elérhetetlenségéz@lbarmely Gzemzavar esetén a

sajat honlapon www.sandorfalva.hu kozzétew, illetve az adatkddl koételes
munkaidben az Uzemzavar elharitasat haladéktalanul megkezd

2. A kozzétett adatokat védeni kell a jogosulatlan waétgztatas, torlés, megsemmisuilés
és sérllés ellen. Amennyiben az adatok ismétédtllghsa és kozzététele mas mddon
nem, vagy csak aranytalan Kkoltségekkel lenne bibia®, a jogosulatlan
megvaltoztatas, torlés, megsemmisilés vagy sémséstre a kozzétett adatokrol
biztonsagi masolatot kell késziteni. Megsemmisilgérilés vagy jogosulatlan
megvaltoztatas, torlés esetén az adatfslé&bteles egylttitkddni az adatkoshvel a
helyreallitasban és az adatokat sziikség esetéatajai.

VI. A szerv megstinése

1. A sajat honlapon kdzzétéyvaz adatfeléls, valamint az adatk@imegsznése esetén
a kozzététellel kapcsolatos kotelezeettségek a gagutddjara szallnak at. A jogutod
a honlapon megjeldli a jog#l megsianésének tényét és jogalapjat, tébb jogutdd
esetén a jogutdéd altal kozzéteén#ozérdek adatok korét is. Az adatokat a



kozzétételi listaban vagy mas jogszabalyban meghaitt ids végéig a honlaprol
nem tavolitja el.

2. Az adatfelebs megsfinése esetén a jogutddja gondoskodik a miegssel
kapcsolatos médositasok adatfésee haruld feladatairdl. Az adatkézinegs#nése
esetén a jogutdd felveszi a kapcsolatot az adkisslel az egyuttitkodés rendjében
szikségessé vald esetleges valtoztatasok egyeztet§gol.

3. A sajat honlapon kozzétéwagy az adatfelés jogutdod nélkil tortéh megsanése
esetén a kozzeétett kdzzétételi egységeket atvdwmg@nlja az orszagos Széchenyi
Kdnyvtar és a Neumann Janos Digitélis Konyvtar éész

VII. Zaro6 rendelkezések
Jelen Szabalyzat 2009. augusztus 1. napjatél léplyba, rendelkezéseit éktaz

idéponttol kell alkalmazni.

Sandorfalva, 2009. julius 31.

Dr. Kovacs Beata

jegyé



